Galewice, dnia 16 lutego 2026 roku

ZAPYTANIE OFERTOWE NR. RO.13.2026
Wojt Gminy Galewice zwraca si¢ z prosba o przedstawienie oferty na:

SUKCESYWNA DOSTAWE TONEROW I BEBNOW DLA URZEDU GMINY W
GALEWICACH

| Zamawiajacy

Gmina Galewice

Ul. Wielunska 5

98-405 Galewice

NIP 997 013 28 76 REGON 250855073

Nr tel.627838618, e-mail: sekretariat@galewice.pl
www.galewice.pl

II. Tryb udzielenia zamdéwienia

Postepowanie prowadzone jest na podstawie § 4 ust. 2 pkt 2 regulaminu udzielania zamowien
publicznych, ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty
170 000,00 zt w Urzedzie Gminy w Galewicach (zarzadzenie nr 227.2025 Wdjta Gminy
Galewice z dnia 29 grudnia 2025 r.)

III. Przedmiot zamdéwienia
Sukcesywna dostawa toneréw i bebnéw dla Urzedu Gminy w Galewicach.

IV.  Szczegolowy opis przedmiotu zamdéwienia obejmuje asortyment:

Lp. Nazwa lios¢ [szt.]
1" Toner zamiennik TN-2421 30
2 Beben oryginat DR-2401 5
3 Beben oryginat DR-3400 5
4| Toner oryginat TN-328C 7]
5| Toner oryginat TN-328M 5|
6| Toner oryginat TN-328Y 5
7| Toner oryginaf TN-328K - 10
8| Beben oryginat DR-3600 6
9| Toner oryginat DR-3600XXL - 25
10| Beben oryginat DR-316K ' 3
11| Beben oryginat DR-316CMY 4
12| Toner zamiennik W1106A (HP107W) 25
13| Toner zamiennik P1102 8
14| Pojemnik na zuzyty toner WX107 (KM) 5
15| Toner zamiennik HP P1005 B 8
16| Toner zamiennik HP 1010 1
17| Toner zamiennik TN-3430 10




V. Forma przedmiotu zamdowienia

Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie z zasadami
wspolczesnej wiedzy, w oparciu o obowiazujace w tym zakresie regulacje prawne, zgodnie
z ofertg i umowg Zamawiajacego.

VI. Warunki udzialu Wykonawcow w postepowaniu

O wykonanie przedmiotu zaméwienia moga ubiegaé si¢ Wykonawcy ktorzy:

1. Zloza oferte zgodng z warunkami okreslonymi w niniejszym zapytaniu ofertowym,
W wyznaczonym w nim terminie, na formularzu ofertowym, ktory stanowi zalacznik nr 1
do niniejszego zapytania ofertowego

2. Dysponuja potencjalem technicznym i odpowiednig liczbg oséb zapewniajacymi
profesjonalne i terminowe wykonanie przedmiotu zaméwienia

3. Znajduja sic w sytuacji ckonomicznej i finansowej zapewniajacej profesjonalne
wykonanie przedmiotu zamdowienia

Zlozenie oferty jednoznaczne jest z poswiadczeniem spelniania w/w wymogow.

VII. Termin wykonania przedmiotu zamowienia

1. Termin wykonania przedmiotu zaméwienia: od dnia zawarcia umowy do dnia 31
grudnia 2027 roku

2. Za termin wykonania przedmiotu zamdwienia uznaje si¢ date przekazania
Zamawiajgcemu przedmiotu zaméwienia.

VIII. Opis warunkow platnosci

1. Termin ptatnosci faktury: minimum 14 dni

2. Podstawa do wystawienia faktury jest faktycznie zrealizowany przedmiot zamowienia i
protokét odbioru wykonania przedmiotu umowy.

IX. Sposéb skladania ofert

1. Termin skladania ofert uplywa w dniu 27 lutego 2026 roku o godz. 10.00. O dacie
ztozenia oferty decyduje data wptywu oferty do Urzedu Gminy w Galewicach. Oferty
ztozone po tym terminie nie beda rozpatrywane

2. Oferte nalezy zlozy¢ osobiscie lub za posrednictwem poczty tradycyjnej na adres: Urzad
Gminy w Galewicach ul. Wieluiska , 98-405 Galewice lub poczty elektronicznej na
e-mail: sekretariat@galewice.pl.

3. Oferte nalezy zlozy¢é w zamknigtej kopercie w sposdéb gwarantujacy jej poufnosé
i nienaruszalnoéé¢ do terminu otwarcia ofert. Adresatem koperty powinien by¢
Zamawiajacy i powinna ona posiadac oznaczenie: OFERTA NA SUKCESYWNA
DOSTAWE TONEROW I BEBNOW DLA URZEDU GMINY W GALEWICACH.

4. Oferty przestane niezgodnie z w/w wytycznymi oraz po wskazanym terminie nie begdg
rozpatrywane

X.  Ocena ofert

1. Jedynym kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty jest cena brutto za calosé
zamdwienia.

2. Oferowana cena brutto powinna obejmowaé wszystkie koszty, jakie poniesie Wykonawca
w celu prawidlowej realizacji przedmiotu zaméwienia

3. Nie dopuszcza si¢ skiadania ofert wariantowych i ofert czgsciowych oraz realizacji
zamdéwienia przed podwykonawcow



4. Cena podana w ofercie jest ceng ostateczna i nie podlega negocjacjom
5. Wykonawca otrzyma wynagrodzenie wylacznie za zrealizowanie przedmiotu zamowienia

XI. Termin gwarancji
Zamawiajacy wymaga udzielenia minimum 36 miesi¢cy gwarancji na przedmiot zamoéwienia.

XII. Kontakt z Zamawiajacym

Osobg upowazniong do kontaktéw z wykonawcami jest Renata Swiesciak — Sekretarz Gminy
— nr tel. 6278 38 617, e-mail: sekretarz@galewice.pl, Urzad Gminy w Galewicach, pokdj nr
28, I pigtro.

XIII. Zmiana zapytania ofertowego

Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uplywem terminu skiadania ofert.
Zamawiajacy przedtuza termin skladania ofert o czas niezbgdny do wprowadzenia zmian
w ofertach, jesli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian

XIV. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia zapytania bez
podawania przyczyn

Wykaz zalacznikow:

Zatgcznik Nr 1 — Formularz ofertowy
Zatgcznik Nr 2 - Formularz umowy
Zalgcznik Nr 3 — Klauzula RODO






