Galewice, dnia 29 listopada 2024 roku
ZAPYTANIE OFERTOWE NR. R0O.95.2024

Wéjt Gminy Galewice zwraca si¢ z prosbg o przedstawienie oferty na:

SUKCESYWNA DOSTAWA MATERIALOW BIUROWYCH DLA URZEDU GMINY
W GALEWICACH

I. Zamawiajacy

Gmina Galewice

Ul. Wielunska 5

98-405 Galewice

NIP 997 013 28 76

REGON 250855073

Nr tel.627838617, e-mail: sekretariat@galewice.pl
www.galewice.pl

II. Tryb udzielenia zamdéwienia

Postepowanie prowadzone jest na podstawie § 4 ust. 2 pkt 2 Regulaminu udzielania
zamoOwien publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci
kwoty 130 000 zt. w Gminie Galewice, wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 22.2024 Wojta
Gminy Galewice z dnia 5 lutego 2024 r.

II. Przedmiot zamdéwienia
Sukcesywna dostawa materiatéw biurowych dla Urzgdu Gminy w Galewicach.

IV. Szczegélowy opis przedmiotu zamdéwienia obejmuje:
Wartos¢ brutto w zt
Jedn. losé Cena (ilos¢ x cena
Nazwa miary jednostkowa jednostkowa brutto
brutto
Papier Pollux A4 80g/m? ( niebieski)/ karton | 160
Kostki klejone 83x83 opak. 30
Bloczki samoprzylepne 38x51/3bloczki po 100 | opak. 50
Bloczki samoprzylepne76x76/1 bloczek po 100 | szt. 50
Dtugopis Pilot /Super gripp/ niebieski szt. 200
Dtugopis Pilot /Super gripp/ czerwony szt. 12
Otéwek biurowy szt. 30
Kostki nieklejone 83x83 szt. 15
Skoroszyt A4 oczkowy PVC wpinany/ mix kol szt. 450
Skoroszyt tekturowy A4 oczkowy/ Barbara szt. 300
Teczka A4 kartonowa na gumke -26fta szt. 30
Teczka A4 kartonowa na gumke -zielona szt. 50
Teczka A4 kartonowa biata wigzana szt. 200
Spinacze 28mm op. 10/100 op. 5
Koszulki Bandex A4 / op. zawiera 100szt op. 5
Nozyczki biurowe szt. 5




Segregator A4/75 mm szt. 150
Segregator A4/50 mm szt. 100
Klipy biurowe metalowe czarne 19 mm opak. 6
Klipy biurowe metalowe czarne 25 mm opak. 10
Klipy biurowe metalowe czarne 32 mm opak. 10
Klipy biurowe metalowe czarne 41 mm opak. 10
Zszywki 24/6 (zawiera 10x1000 zszywek) opak. 10
Zeszyt w krate AS — 100 kartek szt. 10
Zeszyt w krate AS — 32 kartek szt. 10
Papier A4 biaty 300g/m? /ryza 125 ark. opak. 4
Baterie AA4 / alkaliczne szt. 16
Baterie AAA4 /alkaliczne szt. 16
Taéma Scotch 19x33 szt. 40
Pojemnik siatkowy na dtugopisy szt. 4
Zawieszki do kiuczy szt. 40
Zakreslasz BOSS original — zétty szt. 10
Tasma dwustronna montazowa 24mm/5m szt. 2
Klej w sztyfcie /sSredni szt. 5
Korektor w tasmie (mysz) szt. 30
Gumka do $cierania szt. 10
Rolki kasowe 57/15 do terminala /op.-10 rolek | opak. 3
Rolki kasowe 57/40 do terminala/ op.-10 rolek | opak. 5
Rolka termiczna 110/20 /op.-10 rolek opak. 6
Kalkulator biurowy CITIZEN SDC-554S szt. 4
Marker do ptyt CD/DVD szt. 3
Marker czarny szt. 5
Zszywacz SAX 39 szt. 5
Rozszywacz szt. 5
Dziurkacz SAX 418 szt. 5
Mechanizm skoroszytowy (wasy) op.25szt. szt. 10
Przektadki kartonowe 1/3 A4 — op.100szt. szt. 8
Koperta C-6 - op. 1000szt. ( 114x162mm) karton |5
Koperta DL-op.1000 szt.(110x220mm)ok. lewe | karton | 3
Koperta B-5- op.500 szt. ( 176x250mm)/ biate | karton | 6
Koperta DL-op.1000szt.(110x220mm)ok.prawe | szt. 3
Sznurek — dratwa 200m szt. 1
Ni¢ bawetniana 80m (0.5cm) szt. 6
Zaktadki indeksujace Post-it mini 12/43 szt. 10
Zaktadki indeksujace Post-it szerokie 25/43 szt. 20
Etykiet samoprzylepne A4 -100 ark. szt. 2
Piyty CD-R szt. 50
Koperty na ptyty CD szt. 50
Wktad zelowy F Quinc Flow Parker — kolor Szt. 10
niebieski

Wktad zelowy M Quinc Flow — kolor niebieski | Szt. 10




V. Forma przedmiotu zaméwienia

Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie z zasadami
wspolczesnej wiedzy, w oparciu 0 obowigzujace w tym zakresie regulacje prawne, zgodnie
z oferta i umowa Zamawiajgcego.

V1. Warunki udzialu Wykonaweow w postepowaniu

O wykonanie przedmiotu zaméwienia mogg ubiegac si¢ Wykonawcy ktorzy:

1. Zloza oferte zgodng z warunkami okreslonymi w niniejszym zapytaniu ofertowym,
w wyznaczonym w nim terminie, na formularzu ofertowym, ktéry stanowi zalacznik nr 1
do niniejszego zapytania ofertowego

2. Znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej profesjonalne
wykonanie przedmiotu zamowienia

3. Zlozenie oferty jednoznaczne jest z poswiadczeniem spelniania w/w wymogow.

VII. Termin wykonania przedmiotu zaméwienia

1. Termin wykonania przedmiotu zamowienia: od dnia podpisania umowy do dnia
31 grudnia 2025 roku.

2. Za termin wykonania przedmiotu zamdwienia uznaje si¢ dat¢ przekazania
Zamawiajgcemu przedmiotu zamdwienia potwierdzone protokotem odbioru.

VIII. Opis warunkow platnosci
1. Termin platnosci faktury: minimum 14 dni
2. Podstawg do wystawienia faktury jest faktycznie zrealizowany przedmiot zamowienia
i protokot odbioru wykonania przedmiotu umowy.

IX. Sposéb skladania ofert

1. Termin skladania ofert uptywa w dniu 20 grudnia 2024 roku o godz. 12.00. O dacie
zlozenia oferty decyduje data wptywu oferty do Urzgdu Gminy w Galewicach. Oferty
zlozone po tym terminie nie b¢da rozpatrywane

2. Oferte nalezy ztozy¢ osobiscie lub za posrednictwem poczty tradycyjnej na adres: Urzad
Gminy w Galewicach ul. Wieluriska, 98-405 Galewice, za posrednictwem poczty
elektronicznej na skrzynke sekretariat(@galewice.pl.

3. Oferte nalezy zlozyé w zamknietej kopercie w sposéb gwarantujacy jej poufnosc
i nienaruszalno$¢ do terminu otwarcia ofert. Adresatem koperty powinien by¢
Zamawiajacy i powinna ona posiada¢ oznaczenie: OFERTA NA SUKCESYWNA
DOSTAWE MATERIALOW BIUROWYCH DLA URZEDU GMINY W GALEWICACH.

4. Oferty przeslane niezgodnie z w/w wytycznymi oraz po wskazanym terminie nie beda

rozpatrywane

X.  Ocena ofert

1. Jedynym kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty jest cena brutto za calos¢
zamowienia.

2. Oferowana cena brutto powinna obejmowaé wszystkie koszty, jakie poniesiec Wykonawca
w celu prawidtowej realizacji przedmiotu zamdwienia

3. Nie dopuszcza si¢ skladania ofert wariantowych i ofert czg$ciowych oraz realizacji
zamowienia przed podwykonawcow

4. Cena podana w ofercie jest ceng ostateczng i nie podlega negocjacjom

5. Wykonawca otrzyma wynagrodzenie wylacznie za zrealizowanie przedmiotu zamowienia



XI. Termin gwaranciji
Zamawiajacy wymaga udzielenia minimum 36 miesi¢cy gwarancji na przedmiot zamoéwienia.

XII. Kontaktz Zamawiajaecym

Osobg upowazniong do kontaktéw z wykonawcami jest Renata Swiesciak — Sekretarz Gminy
— nr tel. 6278 38 617, e-mail: sekretarz@galewice.pl, Urzad Gminy w Galewicach, pokdj nr
208, I pietro.

XIII. Zmiana zapytania ofertowego

Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uplywem terminu skladania ofert.
Zamawiajacy przedluza termin skladania ofert o czas niezbgdny do wprowadzenia zmian
w ofertach, jesli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian

XIV. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia zapytania bez
podawania przyczyn

Wykaz zalacznikow:

Zatacznik Nr 1 — Formularz ofertowy
Zatacznik Nr 2 — Projekt umowy
Zalacznik Nr 3 — Klauzula RODO
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