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Urzad Gminy w Galewicach

Galewice, dnia 27 listopada 2023 roku
ZAPYTANIE OFERTOWE NR.RO.137.2023

Wojt Gminy Galewice zwraca sie z prosba o przedstawienie oferty na:

SWIADCZENIE KONIPLEKSOW\"CH USLUG W ZAKRESIE BEZPIECZENSTWA
I HIGIENY PRACY I PRZECIWPOZAROWYCH W URZEDZIE GMINY W GALEWICACH

I. Zamawiajacy

Gmina Galewice

Ul. Wielufiska 5

98-405 Galewice

NIP 997 013 28 76

REGON 250855073

Nr tel.627838617, e-mail: sekretariat@galewice.pl
www.galewice.pl

II.  Tryb udzielenia zaméwienia

Postgpowanie prowadzone jest na podstawie § 4 ust. 2 pkt 3 Regulaminu udzielania
zamoéwien publicznych, ktérych warto$é nie przekracza wyrazone] w zlotych réwnowartosci
kwoty 130 000 zt. w Gminie Galewice, wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 59.2022 Wéjta
Gminy Galewice z dnia 31 marca 2022 r.

III. Przedmiot zamoéwienia

Swiadczenie kompleksowych ustug w zakresie bezpieczefistwa i higieny pracy (BHP)
1 przeciwpozarowych na rzecz Urzedu Gminy w Galewicach w szczegdlnoscei na podstawie
Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 2 wrzesnia 1997 r. w sprawie shuzby bezpieczenstwa
i higieny pracy (Dz.U. z 1997 r. Dz. U. Nr 109, poz. 704, z 2004 r., Nr 246 poz. 2468) oraz
ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowej (tj. Dz.U.z 2022 r. poz. 2057
Z pozn. zm.).

IV. Szczegolowy opis przedmiotu zamoéwienia obejmuje:

1. Przedmiotem zaméwienia jest wykonanie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajacego
nastepujgcych ushug:
1. Do obowigzkow Wykonawcy nalezy w szczegdlnosci:

1) przeprowadzanie szkolefi bhp pracownikéw Zamawiajacego: wstepne (ogdlne
1 stanowiskowe) i okresowe oraz szkolen p-poz. wstgpne i podstawowe, w siedzibie
Zamawiajgcego. Zamawiajacy dopuszcza przeprowadzenie szkolenia w formie on-line
W sytuacjach uniemozliwiajacych szkolenie ~stacjonarne, jedynie za swoja
wcezesniejszg zgoda;

2) sporzadzanie i przedstawianie Zleceniodawcy, co najmniej raz w roku, okresowych
analiz stanu bezpieczenistwa i higieny pracy zawierajacych propozycje przedsiewzied
technicznych i organizacyjnych majacych na celu zapobieganie zagrozeniom zycia
i zdrowia pracownikow oraz poprawe warunk6w pracy;

3) przeprowadzanie kontroli warunkéw pracy oraz przestrzegania przepiséw i zasad
bezpieczenstwa i higieny pracy,

4) oceng i dokumentowanie ryzyka zawodowego zwigzanego z wykonywang pracg oraz
informowanie pracownikéw o ryzyku zawodowym i zasadach ochrony przed



[ray

2)

zagrozeniami,

5) wykonywanie czynnosci zwigzanych ze zglaszaniem wypadku przy pracy lub
wypadku
w drodze do i z pracy, sporzadzanie dokumentacji wypadkowej, badanie przyczyn
i okolicznosci wypadku, prowadzenie rejestru wypadkow,

6) informowanie pracownikéw Urzgdu Gminy w Galewicach o wystepujacym ryzyku
zawodowym,

7) dokonywanie okresowych przegladéw stanowisk pracy,

8) wyposazenie stanowisk pracy w instrukcje stanowiskowe,

9) wspblprace z organami nadzoru dotyczacymi warunkow pracy, zapewnieniu
wykonania nakazéw, wystapien, decyzji wydanych przez organy nadzoru nad
warunkami pracy,

10) przygotowywanie projektéw wewngtrznych instrukcji, zarzadzen dotyczacych BHP
1 p-poz. oraz ich aktualizowanie,

11)zapoznawanie pracownikéw Zamawiajacego ze zmieniajacymi si¢ przepisami
przeciwpozarowymi oraz przepisami bezpieczenstwa i higieny pracy,

12) przeglady stanu technicznego i konserwacji urzadzef gasniczych oraz ich
oznakowywania,

13) ustalanie sposobow postgpowania na wypadek powstania pozaru lub innego
miejscowego zagrozenia,

14) sprawdzanie stanu technicznego nadzorowanych obiektéw (stan ogdlny budynkéw,
Zrédla zagrozenia zycia i zdrowia pracownik6w, stan os$wietlenia, stan wentylacji,
prawidtowos¢ oznakowania drog ewakuacyjnych)

15) biezace doradztwo w zakresie BHP i p-poz.,

16) konsultacje telefoniczne i wydawanie opinii w zakresie BHP i p-poz.,

17) wykonywanie innych czynnosci zwigzanych z BHP i p-poz. wynikajacych
z obowigzujacych przepiséw prawa, w szczegolnosci z ustawy z dnia 26 czerwea 1974
roku — Kodeks pracy (tj. Dz.U. z 2023 r. poz. 1465), oraz ustawy z dnia 24 sierpnia
1991 roku o ochronie przeciwpozarowej (tj. Dz.U.z 2022 r. poz. 2057 z pézn. zm.).

Wykonawca petnil bedzie dyzur w wymiarze 16 roboczogodzin miesigcznie w tym 4

godziny w siedzibie Zamawiajacego 1 raz w miesiacu, w stalym terminie uzgodnionym z

Zamawiajgcym.

Zamawiajacy zglaszaé bedzie zapotrzebowanie na realizacj¢  konkretnego zadania

w formie elektronicznej wraz z opisem zlecenia, jego statusem i sugerowanym terminem

zakonczenia prac lub w formie ustnej i telefonicznej w zaleznoéci od potrzeb, sposobu

zlozonodci sprawy i terminéw realizacji spraw.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé kontaktu z Wykonawcg za posrednictwem platformy

on-line, w tym realizacji szkolen dla pracownikéw Zamawiajgcego.

Warunki udzialu Wykonawcéw w postepowaniu
O wykonanie przedmiotu zaméwienia mogg ubiegac si¢ Wykonawcy ktérzy:
zloza ofert¢ zgodng z warunkami okreslonymi w niniejszym zapytaniu ofertowym,
W Wyznaczonym w nim terminie, na formularzu ofertowym, ktéry stanowi zalgcznik nr 1
do niniejszego zapytania ofertowego
dysponujg wiedzg i posiadaja kwalifikacje wynikajace z art. art. 237" § 2 ustawy z dnia
26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2023 r., poz. 1465) oraz § 4 ust. 4
Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 2 wrzeénia 1997 r. w sprawie shuzby
bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz. U. z 1997 r., Nr 109, poz.704 z p6zn.zm.):
a) dyplom wyzszej uczelni o kierunku lub specjalnosci w zakresie bezpieczefistwa
1 higieny pracy albo studia podyplomowe w zakresie bezpieczefistwa i higieny pracy;



b) co najmniej 1 rok stazu pracy w stuzbie bhp udokumentowany swiadectwem pracy lub
zaswiadczeniem o okresie zatrudnienia w stuzbie bhp:
¢) aktualne zaswiadczenie o odbytym szkoleniu w dziedzinie bezpieczenstwa i higieny
pracy dla pracownikéw tej stuzby;
3) spelniajg wymagania kwalifikacyjne niezbedne do wykonywania obowiazkéw z zakresu
ochrony przeciwpozarowej wynikajace z ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie
przeciwpozarowej (Dz. U. z 2021 r., poz. 869 t.j.).;
4) posiadajg zaswiadczenie o ukonczeniu kursu konserwatora podrgcznego sprzetu
gasniczego, certyfikat z ukonczenia szkolenia w zakresie: montazu, przegladéw i konserwacji
hydrantow wewnetrznych wg PN-EN 671-3;
5) posiadajg Certyfikat: Ratownik Kwalifikowanej Pierwszej Pomocy;
6) dysponuja doswiadczeniem przy realizacji dokumentéw objetych przedmiotem
zamdwienia i wykonali co najmniej 3 ustugi analogiczne do przedmiotu zamoéwienia
w okresie ostatnich 5 lat, a jesli okres prowadzenia ich dziatalnosci jest krotszy — w tym
okresie, z ktorych kazda realizowana byla przez okres co najmniej 12 miesigcy
u Zamawiajacego zatrudniajacego co najmniej 50 pracownikéw. Potwierdzeniem tego
warunku jest ztozenie wraz z ofertg, w tym samym terminie wykazu wykonanych ustug
stanowigcego zalgeznik nr 3 do zapytania ofertowego,
7) dolaczg do formularza ofertowego referencje potwierdzajace informacje, o ktérych mowa
w pkt 3 oraz potwierdzajace nalezyte wykonanie tych ushig, badZz inne dokumenty
sporzadzone przez podmiot, na rzecz ktorego ustugi zostaly wykonane, a w przypadku
$wiadczen powtarzajacych si¢ lub ciaglych dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte
wykonanie powinny by¢ wystawione w okresie ostatnich 3 miesigey,
8) znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej profesjonalne wykonanie
przedmiotu zamdéwienia,
9) nie $wiadcza rownolegle ustug w zakresie objetym przedmiotem Zamowienia mogacych
stanowi¢ konflikt interesoéw dla Zamawiajacego.
2. Zamawiajacy wykluczy z postgpowania Wykonawcg na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy
z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania
wspieraniu agresji na Ukrainie oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U.
7 2022, poz. 835).
3. O$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia i inne informacje Zamawiajacy i Wykonawca
przekazuja droga elektroniczna.
4. Zamawiajagcy nie wyraza zgody na realizacj¢ przedmiotu zamOwienia przez
podwykonawcow.
5. Zlozenie oferty jednoznaczne jest z poswiadczeniem spetniania w/w wymogow.

VI. Termin wykonania przedmiotu zamoéwienia
Termin wykonania przedmiotu zamowienia: od dnmia 1 stycznia 2024 roku do dnia
31 grudnia 2024 roku

VII. Opis warunkow platnosci

1. Termin platnosci faktury: minimum 14 dni

2. Podstawa do wystawienia faktury jest faktycznie zrealizowany przedmiot zamoéwienia
i miesieczny raport z wykazem realizacji zadan objetych umowa.

VIII. Sposob skladania ofert
1. Termin skfadania ofert uptywa w dniu 22 grudnia 2023 roku o godz. 12.00. O dacie
zlozenia oferty decyduje data wptywu oferty do Urzgdu Gminy w Galewicach.




Oferte¢ nalezy zlozy¢ osobiscie lub za posrednictwem poczty tradycyjnej na adres: Urzad

Gminy w Galewicach ul. Wielunska, 98-405 Galewice.

Ofert¢ nalezy zlozy¢ w zamknigtej kopercie w sposob gwarantujgcy jej poufnosé

1 nienaruszalno$¢ do terminu otwarcia ofert. Adresatem Kkoperty powinien by¢

Zamawiajgcy i powinna ona posiada¢ oznaczenie: OFERTA NA SWIADCZENIE

KOMPLEKSOWYCH USLUG W ZAKRESIE BEZPIECZENSTWA I HIGIENY PRACY

I PRZECIWPOZAROWYCH W URZEDZIE GMINY W GALEWICACH

Oferty przestane niezgodnie z w/w wytycznymi oraz po wskazanym terminie nie beda

rozpatrywane.

Skladajac oferte Wykonawca:

a) zobowigzuje si¢ do wykonania zadania zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia
okreslonym w zapytaniu ofertowym, w terminach i na warunkach okreslonych
we wzorze umowy stanowigcym zalgeznik nr 2 do zapytania ofertowego,

b) os$wiadcza, ze:

e nie podlega wykluczeniu z post¢powania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia
13 kwietnia 2022 r. o szczegoOlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 835 z pézn. zm.)

e podane ceny nie podlegaja zmianie w okresie obowiazywania umowy,

e projekt umowy =zostal przez niego zaakceptowany i zobowigzuje sie
w przypadku wyboru jego oferty do zawarcia umowy na warunkach
przedstawionych w projekcie umowy, w miejscu i terminie wyznaczonym przez
Zamawiajgcego,

e dysponuje niezbednym sprzetem i materialami oraz posiada wiedze
1 kwalifikacje do realizacji przedmiotu zamowienia,

® nic Swiadczy rownolegle ustug w zakresie objetym przedmiotem Zamdwienia
mogacych stanowi¢ konflikt intereséw dla Zamawiajacego,

e wypelnit obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec
0s0b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskal
w celu ubiegania sie o udzielenie zamdwienia.

IX. Ocena ofert

1.
2.
3.

4.
5.

X.

Jedynym kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty jest cena brutto za calosé
zamoOwienia.

Oferowana cena brutto powinna obejmowaé wszystkie koszty, jakie poniesie Wykonawca
w celu prawidlowej realizacji przedmiotu zamowienia

Nie dopuszcza si¢ skladania ofert wariantowych i ofert czgsciowych oraz realizacji
zaméwienia przez podwykonawcow.

Cena podana w ofercie jest ceng ostateczna i nie podlega negocjacjom.

Wykonaweca otrzyma wynagrodzenie wylacznie za zrealizowanie przedmiotu zamowienia.

Kontakt z Zamawiajacym

Osoba upowazniong do kontaktow z wykonawcami jest Renata Swiesciak — Sekretarz Gminy

— nr tel. 6278 38 617 . e-mail: sckretarz@galewice.pl, Urzad Gminy w Galewicach, pokoj
nr 208, I pietro.

XI. Zmiana zapytania ofertowego




Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu skladania ofert.
Zamawiajacy przediuza termin skladania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian
w ofertach, jesli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian

XI1I. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia zapytania bez
podawania przyczyn

Wykaz zatacznikow:

Zalgcznik Nr 1 — Formularz ofertowy
Zalacznik Nr 2 — Formularz umowy
Zatacznik Nr 3 — Wykaz ustug

-
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