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Galewice, dnia 21 listopada 2023 roku
ZAPYTANIE OFERTOWE NR.RO.123.2023

Wojt Gminy Galewice zwraca si¢ z prosba o przedstawienie oferty na:

PELNIENIE FUNKCJI ZEWNETRZNEGO INSPEKTORA DANYCH OSOBOWYCH
W URZEDZIE GMINY W GALEWICACH

1. Zamawiajacy

Gmina Galewice

Ul. Wielunska 5

98-405 Galewice

NIP 997 013 28 76

REGON 250855073

Nr tel.627838617, e-mail: sekretariat(@galewice.pl

www.galewice.pl

II. Tryb udzielenia zamoéwienia

Postepowanie prowadzone jest na podstawie § 4 ust. 2 pkt 3 Regulaminu udzielania
zamdwien publicznych, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci
kwoty 130 000 zi. w Gminie Galewice, wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 59.2022 Wojta
Gminy Galewice z dnia 31 marca 2022 r.

III. Przedmiot zamowienia

Pelnienie funkcji zewnetrznego inspektora danych osobowych w  Urzedzie Gminy
w Galewicach w rozumieniu art. 37 ust. 5 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. U. UE.L.2016.119.1 z dnia 2016.05.04)

IV. Szczegolowy opis przedmiotu zamoéwienia obejmuje:

1. Przedmiotem zamowienia jest wykonanie przez Wykonawcg na rzecz Zamawiajgcego
nastepujacych ustug:

a) informowanie = Zamawiajacego  jako  Administratora  oraz pracownikow
Zamawiajacego o obowigzkach spoczywajacych na nich na mocy Rozporzadzenia
oraz przepisdw o ochronie danych osobowych i doradzanie im w tej sprawie;

b) monitorowanie przestrzegania przepisow Rozporzadzenia, innych przepisow
o ochronie danych osobowych oraz polityk Zamawiajacego w dziedzinie ochrony
danych osobowych, w tym podzial obowiazkow, dziatania zwigkszajace Swiadomosc,
szkolenia personelu uczestniczacego w operacjach przetwarzania oraz powigzane
Z tym audyty:

¢) udzielanie na zadanie Zamawiajacego zalecen co do oceny skutkéw dla ochrony
danych oraz monitorowanie wykonania zgodnie z art. 35 Rozporzadzenia;

d) wspotpraca z organem nadzorczym ustanowionym zgodnie z art. 51 Rozporzadzenia;

e) pelnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach
zwigzanych z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, o ktérych mowa
w art. 36 Rozporzadzenia, oraz w stosownych przypadkach prowadzenie konsultacji
we wszelkich innych sprawach dotyczacych ochrony danych osobowych;



f) prowadzenie rejestru czynnosci przetwarzania danych osobowych zgodnie z art. 30
Rozporzadzenia;

g) tworzenie i1 przekazywanie Zamawiajagcemu wzoréw dokumentéw odpowiednio
aktualizowanych, w szczegdélnosci w przypadku zmiany stanu prawnego, ktére beda
dostosowywane do stanu faktycznego jednostki we wspdtpracy z Zamawiajgcym;

h) petienie roli punktu kontaktowego dla oséb, ktorych dane dotycza, we wszystkich
sprawach zwigzanych przetwarzaniem ich danych osobowych oraz z wykonywaniem
praw przystugujacych im na mocy rozporzadzenia RODO:;

1) zglaszanie naruszen ochrony danych osobowych organowi nadzorczemu zgodnie z art.
33 Rozporzadzenia;

j) okresowe prowadzenie audytow w zakresie ochrony danych osobowych oraz
opracowywanie raportéw wraz z rekomendacjami i zleceniami, gdzie dane osobowe sa
przetwarzane:

. Zamawiajgcy powierza rowniez Wykonawcy wykonanie nastgpujgcych zadan

nienaruszajacych prawidtowego wykonania obowiazkow. o ktérych mowa w umowie tj.:

a) opracowanie i biezace przygotowywanie aktualizacji dokumentacji przetwarzania
danych osobowych zgodnie z wymogami Rozporzadzenia;

b) przeprowadzanie planowanych audytow systemu ochrony danych osobowych (raz
w roku) oraz audytow doraznych, przeprowadzanych w sytuacji powziecia przez
Inspektora informacji o naruszeniu ochrony danych osobowych lub uzasadnionego
podejrzenia wystgpienia takiego naruszenia oraz przedkladanie Zamawiajacemu
pisemnego raportu z audytu w terminie:

v" 30 dni od dnia dokonania audytu planowanego;
v" 3 dni od dnia dokonania audytu doraznego;

¢) przygotowywanic i weryfikowanie propozycji uméw powierzenia przetwarzania
danych osobowych, uméw o zachowaniu poufnosci w zakresie zgodnosci z przepisami
0 ochronie danych osobowych;

d) przygotowywanie projektow pism w kontaktach z organem nadzorczym i innymi
organami, kontrahentami Zamawiajacego oraz osobami fizycznymi zglaszajacymi
naruszenie ich praw w zakresie ochrony danych osobowych lub w zakresie wnioskéw
dotyczacych udostgpnienia przetwarzanych przez Zamawiajacego danych osobowych;

¢) sporzadzanie opinii oraz wytycznych w zakresie ochrony danych osobowych;

f) przygotowywanie lub opiniowanie klauzul, regulaminéw lub innych dokumentow
w zakresie zgodnosci z przepisami o ochronie danych osobowych;

g) przygotowanie wzorow:

* ewidencji osob upowaznionych do przetwarzania danych osobowych;

* upowaznienia do przetwarzania danych osobowych dla osoby przetwarzajgcej
dane osobowe;

* oswiadczenia o zachowaniu poufnosci danych osobowych dla pracownikow
Zamawiajgcego przetwarzajgcych dane osobowe:

h) opiniowanie wnioskow o udostepnienie danych osobowych;

1) prowadzenie szkolen dla pracownikéw Zamawiajgcego z zakresu ochrony danych
osobowych;

J) udzial w kontrolach organu nadzorczego lub innych uprawnionych organéw;

k) udzielanie odpowiedzi na wszelkie pytania lub watpliwosci Zamawiajacego zwigzane
z ochrong danych osobowych w organizacji Zamawiajacego;

I) wykonywanie pozostatych dziatan Inspektora, ktore  wynikaja  wprost
z Rozporzadzenia i obowigzujacych przepisow prawa.



3)

4)

)

6)

7)

Wykonawca pelnil bedzie dyzur w wymiarze 16 roboczogodzin miesigcznie w tym 4
godziny w siedzibie Zamawiajacego 1 raz w miesigcu, w stalym terminie uzgodnionym z
Zamawiajgcym.

Zamawiajacy zglasza¢ bedzie zapotrzebowanie na realizacj¢ konkretnego zadania
w formie elektronicznej wraz z opisem zlecenia, jego statusem i sugerowanym terminem
zakoriczenia prac lub w formie ustnej i telefonicznej w zaleznosci od potrzeb, sposobu
ztozonosci sprawy i terminow realizacji spraw.

. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$é kontaktu z Wykonawcg za posrednictwem platformy

on-line, w tym realizacji szkolen dla pracownikéw Zamawiajgcego.
Zamawiajacy wymaga, aby audyt zgodnosci zostal wykonany w ciggu pierwszych
3 m-cy o daty rozpoczecia $wiadczenia ushugi i zakonczony zostat raportem.

Warunki udzialu Wykonawcéw w postepowaniu
O wykonanie przedmiotu zaméwienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy ktorzy:
Zlozg oferte zgodng z warunkami okreslonymi w niniejszym zapytaniu ofertowym,
W Wyznaczonym w nim terminie, na formularzu ofertowym, ktory stanowi zalgcznik nr 1
do niniejszego zapytania ofertowego
dysponuja wiedzg i posiadajg kwalifikacje wynikajgce z art. 37 ust. 5 Rozporzgdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony danych osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(Dz. U. UE.L.2016.119.1 z dnia 2016.05.04), potencjalem technicznym i odpowiednig
liczbg o0s6b zapewniajgcymi profesjonalne 1 terminowe wykonanie przedmiotu
zamowienia.
wskazali w Formularzu ofertowym imiennie osobg proponowang do pehnienia funkcji
inspektora ochrony danych osobowych posiadajacg kwalifikacje wynikajace z art. 37 ust.
5 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (Dz. U. UE.L.2016.119.1 z dnia 2016.05.04) i dofaczyli do formularza
ofertowego po$wiadczone za zgodnos€ z oryginatem kserokopie dokumentow
potwierdzajacych kwalifikacje proponowanej osoby, o ktoérych mowa wyzej (Swiadectwa,
certyfikaty itp.)
dysponujg do$wiadczeniem przy realizacji dokumentéw objetych przedmiotem
zamo6wienia i wykonali co najmniej 3 ustugi analogiczne do przedmiotu zamoéwienia
w okresie ostatnich 5 lat, a jesli okres prowadzenia ich dziatalnoéci jest krotszy — w tym
okresie, z ktérych kazda realizowana byla przez okres co najmniej 12 miesigcy
u Zamawiajacego zatrudniajacego co najmniej 50 pracownikow. Potwierdzeniem tego
warunku jest ztozenie wraz z oferta, w tym samym terminie wykazu wykonanych ustug.
dotacza do formularza ofertowego referencje potwierdzajace informacje, o ktérych mowa
w pkt 3 oraz potwierdzajgce nalezyte wykonanie tych uslug, badz inne dokumenty
sporzagdzone przez podmiot, na rzecz ktorego ushugi zostaly wykonane, a w przypadku
éwiadczen powtarzajgcych sig¢ lub ciagiych dokumenty potwierdzajace ich nalezyte
wykonanie powinny by¢ wystawione w okresie ostatnich 3 miesigcy. .
znajdujg si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgce] profesjonalne
wykonanie przedmiotu zaméwienia. ‘
nie $wiadcza rownolegle ustug w zakresie objetym przedmiotem Zamoéwienia mogacych
stanowié¢ konflikt intereséw dla Zamawiajgcego
Oéwiadczenia, wnioski, zawiadomienia i inne informacje Zamawiajgcy i Wykonawca
przekazujg drogg elektroniczng.




3. Zamawiajacy nie wyraza zgody na realizacj¢ przedmiotu zamoéwienia przez

podwykonawcow.

4. Zlozenie oferty jednoznaczne jest z po§wiadczeniem speniania w/w wymogow.

VL

Termin wykonania przedmiotu zamoéwienia

1. Termin wykonania przedmiotu zaméwienia: od dnia 1 stycznia 2024 roku do dnia

31 grudnia 2024 roku

VII. Opis warunkéw platnosci

1.
2.

Termin ptatnosci faktury: minimum 14 dni
Podstawg do wystawienia faktury jest faktycznie zrealizowany przedmiot zaméwienia
i miesigczny raport z wykazem realizacji zadan objetych umows.

VIII. Sposob skladania ofert

1.

2.

3.

Termin sktadania ofert uptywa w dniu 15 grudnia 2023 roku o godz. 12.00. O dacie
ztozenia oferty decyduje data wplywu oferty do Urzedu Gminy w Galewicach.
Oferte nalezy zlozy¢ osobiscie lub za posrednictwem poczty tradycyjnej na adres: Urzad
Gminy w Galewicach ul. Wielusiska, 98-405 Galewice.
Ofert¢ nalezy ztozyé w zamknigtej kopercie w sposéb gwarantujacy jej poufnosé
I nienaruszalno$¢ do terminu otwarcia ofert. Adresatem koperty powinien byé
Zamawiajacy i powinna ona posiadaé oznaczenie: OFERTA NA PELNIENIE FUNKCJI
ZEWNETRZNEGO INSPEKTORA DANYCH OSOBOWYCH W URZEDZIE GMINY
W GALEWICACH
Oferty przestane niezgodnie z w/w wytycznymi oraz po wskazanym terminie nie bedg
rozpatrywane.
Skiadajac oferte Wykonaweca:
a) zobowigzuje siec do wykonania zadania zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia
okreslonym w zapytaniu ofertowym, w terminach i na warunkach okreslonych
w formularzu umowy stanowiacym zalgcznik nr 2 do zapytania ofertowego,
b) oswiadcza, ze:
* nie podlega wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia
13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania
wspieraniu  agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczehstwa
narodowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 835 z poZn. zm.)
® podane ceny nie podlegaja zmianie w okresie obowigzywania umowy,
projekt umowy zostal przez niego zaakceptowany 1 zobowigzuje sie
w  przypadku wyboru jego oferty do zawarcia umowy na warunkach
przedstawionych w projekcie umowy, w miejscu i terminie Wyznaczonym przez
Zamawiajgcego,
e dysponuje niezbgdnym sprzetem i materialami oraz posiada wiedze
i kwalifikacje do realizacji przedmiotu zamobwienia,
® nie $wiadczy réwnolegle ustug w zakresie objetym przedmiotem Zamoéwienia
mogacych stanowié konflikt intereséw dla Zamawiajacego,
® wypehit obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec
0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskat
w celu ubiegania sie o udzielenie zaméwienia
* oferent wykonywaé bedzie ustugi jako:
v' osoba fizyczna wykonujaca dziatalno$é gospodarczg zarejestrowang
W Rzeczypospolitej Polskiej albo w panstwie niebedgcym panstwem



cztonkowskim Unii Europejskiej lub panstwem Europejskiego Obszaru
Gospodarczego, niezatrudniajgca pracownikéw lub niezawierajgca umow
ze zleceniobiorcami lub

v" osoba fizyczna niewykonujgca dziatalnosci gospodarcze;.

IX. Ocena ofert

1. Jedynym kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty jest cena brutto za calos¢
zamoOwienia.
2. Oferowana cena brutto powinna obejmowaé wszystkie koszty, jakie poniesie Wykonawca

w celu prawidiowej realizacji przedmiotu zamoéwienia

3. W przypadku:

a) gdy Wykonawca jest osoba fizyczna wykonujgca dziatalnos¢ gospodarczy
zarejestrowang w Rzeczypospolitej Polskiej albo w panstwie niebgdgcym panstwem
cztonkowskim Unii  Europejskiej lub panstwem Europejskiego Obszaru
Gospodarczego, niezatrudniajaca  pracownikéw lub  niezawierajgca umow
ze zleceniobiorcami — nalezy wskaza¢ stawke brutto za godzing $wiadczenia ushugi
oraz liczbe godzin $wiadczenia ustugi w miesiacu potrzebnych do jej realizacji:

b) gdy Wykonawcg jest osoba fizyczna niewykonujaca dziatalnodci gospodarczej — do
stawki podanej przez Wykonawce na potrzeby poréwnywalnosci ofert bgdg doliczane
obcigzenia publicznoprawne obciazajace Zamawiajgcego.

4. Nie dopuszcza sie¢ skladania ofert wariantowych i ofert czgsciowych oraz realizacji
zamdwienia przez podwykonawcow.

5. Cena podana w ofercie jest ceng ostateczng i nie podlega negocjacjom.

6. Wykonawca otrzyma wynagrodzenie wylacznie za zrealizowanie przedmiotu zamowienia.

X. Kontakt z Zamawiajacym ’

Osoba upowazniong do kontaktéw z wykonawcami jest Renata Swiesciak — Sekretarz Gminy
— nr tel. 6278 38 617 , e-mail: sekretarz@galewice.pl, Urzad Gminy w Galewicach, pokdj
nr 208, 1 pigtro.

XI. Zmiana zapytania ofertowego

Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uplywem terminu sktadania ofert.
Zamawiajacy przedtuza termin skladania ofert o czas niezbgdny do wprowadzenia zmian
w ofertach, jesli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian

XII. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia zapytania bez
podawania przyczyn
Wykaz zatacznikow:

Zalagcznik Nr 1 — Formularz ofertowy
Zaltacznik Nr 2 — Formularz umowy
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