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Galewice, dnia 31.05.2023 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE Nr 17.2023
NA WYKONANIE UStUGI DORADCZE)

w ramach przedsiewziecia grantowego ,, Dostepny samorzad — granty” realizowanego
przez Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych w ramach dziatania
2.18 Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020.

I. Zamawiajacy:
Gmina Galewice, ul. Wielunska 5, 98-405 Galewice; NIP- 9970132876,
tel. 62/7838618, fax 62/7838625
Adres strony internetowej zamawiajgcego: www.galewice.pl
Adres e-mail: sekretariat@galewice.pl
Godziny urzedowania:
poniedziatek - 7:30 do 17:00
wtorek - czwartek — 7:30 do 15:30
piatek - 7:30 do 14.00

I.Tryb udzielenia zaméwienia:

Do niniejszego postepowania nie stosuje sie przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. —
Prawo zamoéwien publicznych (t. j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1710; zm.: z 2022 r. poz. 1517, poz.
1933, poz. 1812, poz. 2185, z 2023 r. poz. 412)

Postepowanie prowadzone jest na podstawie § 4 ust. 2 pkt 3 Regulaminu udzielania zaméwien
publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zfotych réwnowartosci kwoty
130000 zt. w Gminie Galewice, wprowadzego Zarzadzeniem Nr 59.2022 Wdjta Gminy
Galewice z dnia 31 marca 2022 .

lll. Opis przedmiotu zamodwienia.

1. Przedmiot zamodwienia:

Ustuga doradcza dotyczy¢ bedzie prawidtowej realizacji przedsiewziecia grantowego
polegajgcego na wdrozeniu usprawnien objetych projektem polegajacych na
przeprowadzeniu robot budowlanych dotyczacych wymiany drzwi w celu likwidacji
barier architektonicznych w dostepie do budynku Urzedu Gminy w Galewicach i
poszczegblnych biur w urzedzie oraz zakupie i montazu materiatéw informacyjno-
komunikacyjnych zgodnie z projektem.
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Doradztwo obejmuje faze przygotowania, realizacji i monitoring wdrozonych efektéw
projektu.

Zamawiajacy przewiduje udzielenie 24 godzin zegarowych doradztwa,
Wykonanie Ustugi zostanie potwierdzone protkétem odbioru podpisanym przez
obydwie strony.

4. Z przeprowadzonych czynnosci doradczych sporzadzony zostanie przez Wykonawce
raport i przekazany Zamawiajacemu najpézniej w dniu odbioru ustugi.

V .TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

1. Termin realizacji zamodwienia: od dnia podpisania umowy do 31.08.2023r.

VI. WARUNKI UDZIALtU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zaméwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:

a) Dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamoéwienia, znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej
zapewniajgcej wykonanie zamoéwienia — na potwierdzenie powyzszego
Wykonawca ztozy oswiadczenie o tresci zgodnej z zatgcznikiem nr 2;

b) Nie podlegajg wykluczeniu na podstawie art. 7ust. 1 pkt. 1,2,3 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania agresji
na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego ( Dz. U. z 2022 r.
poz. 835)

2. Ocena spetnienia warunkéw dopuszczajgcych do udziatu w postepowaniu odbedzie
sie na zasadzie ,spetnia”/ ,nie spetnia” — na podstawie informacji zawartych w
ztozonych dokumentach i oswiadczeniach tj. zgodnie z zasadg, czy dokumenty zostaty

dotaczone do formularza ofertowego i czy spetniajg okreslone w formularzu ofertowym
wymagania.

VIl .SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Wykonawca powinien ztozy¢ oferte na formularzu zatagczonym do niniejszego
zapytania /zat.nr 1/ wraz z o$wiadczeniem o spetnieniu warunkdw uczestnictwa w
postepowaniu ofertowym /zat.nr 2/, wykaz wykonanych ustug w zakresie doradztwa
w okresie 3 lat /zat.nr 3/, projektem umowy /, zat. Nr 4/ oraz klauzulg informacyjna
dotyczaca przetwarzania danych osobowych

2. Oferta powinna byc¢ sporzadzona w jezyku polskim pod rygorem niewaznosci i
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podpisana przez Wykonawce lub osobe upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy. W takim przypadku nalezy wraz z ofertg ztozy¢ stosowne
petnomocnictwo w postaci oryginatu.

3. Do oferty nalezy zatgczy¢ dowody; referencje-potwierdzajace niezbedng wiedzg i
doswiadczenie, a takze inne dokumenty potwierdzajace spetnienie warunkéw udziatu
w postepowaniu.

VIIl. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

1. W formularzu ofertowym, ktérego wzdr stanowi zatacznik nr 1 do zapytania
ofertowego Wykonawca powinien podac cene netto, % stawke podatku VAT oraz
cene brutto, z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku w PLN.

2. Cena ofertowa ma charakter ryczattowy i powinna by¢ tak skalkulowana, aby
obejmowata wykonanie catosci przedmiotu zaméwienia opisanego w zapytaniu
ofertowym i jego zatgcznikach. Aby byta ceng kompletng, jednoznaczng i ostateczng,
uwzgledniajgca wszelkie koszty zwigzane z wtasciwym przygotowaniem i
wykonaniem przedmiotu zamowienia.

IX. KRYTERIA WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

1. Wybdr oferty dokonany zostanie w oparciu o nastepujace kryteria i ich znaczenie:
a) Cena brutto - waga 100 pkt (100 %)
Punkty za kryterium cena brutto wyliczone zostang wg nastgpujacego wzoru:

Cena brutto oferty najkorzystniejszej sposréd wszystkich ofert nieodrzuconych

C= x 100=ilos¢
punktow

Cena brutto wskazana w ofercie badanej

2. Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w niniejszym zapytaniu i zostata oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria.

X. MIEJSCE | TERMIN SKEADANIA OFERT

1. Oferte nalezy ztozy¢é w formie pisemnej na formularzu stanowigcym zatacznik nr 1 do
niniejszego zapytania osobiscie lub przesta¢ listownie w terminie do dnia 12.06.2023 r. do
godz. 15:00 na adres Zamawiajgcego Gmina Galewice, ul. Wieluriska 5, 98-405 Galewice, z
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oznaczeniem na kopercie: ,Oferta - NA WYKONANIE UStUGI DORADCZEJ w ramach realizacji
przedsiewziecia grantowego , Dostepny samorzad - granty” realizowanego przez

Panstw

owy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych w ramach dziatania 2.18

Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj 2014-2020. - NIE OTWIERAC” lub poczta,
elektroniczng na adres e-mail: sekretariat@galewice.pl
2. Oferty ktére wptyna po terminie nie beda brane pod uwage.

XI. WARUNKI WYKLUCZENIA WYKONAWCY | ODRZUCENIA OFERTY

Oferta zostanie odrzucona jesli:

a) Jejtre$é nie odpowiada tresci zapytania ofertowego, jej zakres nie obejmuje catosci

przedmiotu zamowienia, w tym réwniez, gdy niezgodnos¢ wynika z niezapoznania sig
przez Wykonawce z wyjasnieniami zawartymi w niniejszym zapytaniu,

b) Jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o

§ 8

zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odrzucenia oferty, jesli Wykonawca nie
przedtozy/nie przesle wraz z ofertg wszystkich wymaganych dokumentéw
wskazanych w zapytaniu ofertowym, badz jesli Wykonawca nie ztozy formularza
ofertowego zgodnego ze wzorem okreslonym przez Zamawiajacego
Zamawiajgcy moze odrzuci¢ oferte bez dodatkowego wezwania, jesli na pierwsze
wezwanie Zamawiajgcego, Wykonawca nie zfozy wyjasnien lub ztozy wyjasnienia,
ktére nie potwierdzajg w wystarczajgcym stopniu spetnienia przez Wykonawce
warunkow udziatu w postepowaniu.

Z tytutu odrzucenia oferty, Wykonawcom nie przystuguja zadne roszczenia przeciw
Zamawiajgcemu.

X1l .ROZSTRZYGNIECIE POSTEPOWANIA | ZLECENIE REALIZACJI ZAMOWIENIA

1.

2

w

v

Zamawiajgcy dokona oceny ofert pod wzgledem formalnym i zgodnosci z niniejszym
zapytaniem ofertowym

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zazagda¢ od Wykonawcy wyjasnien
dotyczgcych tresci oferty. Zamawiajacy uwzgledni wyjasnienia, jesli nie prowadza one
do zmiany tresci ztozonej oferty.

Za najkorzystniejszg uznana zostanie oferta zawierajgca najwyzszg liczbe punktow.
Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mdgt wybrac najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na
to, ze zostaty ztozone oferty o tej samej liczbie punktéw, Zamawiajgcy moze wezwac
Wykonawcdw, ktdrzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego ofert dodatkowych w zakresie oferowanej ceny.

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi Wykonawcéw w formie
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elektronicznej. Informacja o wyniku postepowania oraz dane Wykonawcy, ktérego
oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, zostang zamieszczone na stronie
internetowej gminy. Z Wykonawcg, ktéry ztozy najkorzystniejszg oferte zostanie
zawarta umowa.

Zamawiajacy jest uprawniony do wyboru kolejnej najkorzystniejszej oferty w
przypadku, gdyby Wykonawca, ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejsza
odmowit podpisania umowy lub gdyby podpisanie umowy z takim Wykonawcg stato
sie niemozliwe z innych przyczyn.

Xlll. OSOBA UPOWAZNIONA DO KONTAKTU Z WYKONAWCAMI

1.

Osobg uprawniong do bezposredniego kontaktowania sie z Wykonawcami w imieniu
Zamawiajgcego jest Piotr Kowalczyk, tel. 62 7838618, e-mail:
sekretariat@galewice.pl

XIV ISTOTNE WARUNKI ZAMOWIENIA

1 8
2

Kryterium oceny ofert bedzie cena i doswiadczenie Wykonawcy.
Cena okreslona w ofercie powinna obejmowac wszystkie koszty zwigzane z realizacjg
zadania.

. Wykonawcy bedg zwigzani ofertg przez okres 30 dni roboczych. Bieg terminu

zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert. Jezeli
wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy,
Zamawiajgcy moze wybrac oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.

Przed uptywem terminu sktadania ofert, w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach
Zamawiajgcy moze zmodyfikowac tres¢ zapytania ofertowego. Dokonana
modyfikacja zostanie niezwtocznie przekazana wszystkim wykonawcom, ktérzy
otrzymali zapytanie ofertowe oraz zamieszczona zostanie na stronie internetowe;j
Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy moze zamkng¢ postepowanie bez wybrania zadnej oferty, w przypadku,
gdy zadna ze ztozonych ofert nie odpowiada warunkom okreslonym przez
Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy moze uniewaznic¢ niniejsze postepowanie na kazdym etapie bez podania
przyczyny.

XV. ZAtACZNIKI
1. Zatacznik nr 1 —wzér formularza ofertowego
2. Zatacznik nr 2 — oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu
3. Zatacznik nr 3 —wykaz ustug w okresie ostatnich 3 latach
4. Zatacznik nr 4 — projekt umowy

v
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5. Klauzula informacyjna w sprawie przetwarzania danych osobowych

Zapytanie ofertowe stuzy rozeznaniu rynku i nie zobowigzuje Zamawiajacego do ztozenia

zamodwienia.

WOJT GMINY

dziej
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Informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych

Tres¢ wypetnienia obowigzku informacyjnego dla uczestnikéw postepowari o zaméwienia publiczne

Zgodniez art. 13 ust. 1i2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie o ochronie danych) dalej, RODO”, informuje, ze:

1.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Urzad Gminy siedzibg w Galewicach przy ul. Wielunska 5

reprezentowany przez Wéjta Gminy Galewice. Moze sie Pani/Pan kontaktowa¢ z nim w nastepujacy sposéb - listownie

na adres: ul. Wieluriska 5, 98-405 Galewice lub za posrednictwem poczty elektronicznej pod adresem

sekretariat@galewice.pl .

W sprawach zwigzanych z Pani/Pana danymi osobowymi prosze kontaktowa¢ sie z Inspektorem Ochrony Danych,

w nastepujacy sposob - listownie na adres: ul. Wieluriska 5, 98-405 Galewice lub za poérednictwem poczty elektronicznej

pod adresem inspektor@myiod.pl.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu prowadzenia przedmiotowego postepowania o udzielenie

zaméwienia publicznego oraz jego rozstrzygnigcia, jak réwniez zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego oraz

jej realizacji, a takze udokumentowania postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego i jego archiwizacji;

Podstawa prawng ich przetwarzania jest Pani/Pana zgoda wyrazona poprzez akt uczestnictwa W postepowaniu oraz

nastepujace przepisy prawa:

e ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowieri publicznych

¢ rozporzadzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajéw dokumentéw, jakie moze zadac
zamawiajgcy od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamdwienia

® ustawa o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

Pani/Pana dane osobowe w przypadku postepowarn o udzielenie zamdwienia publicznego bedg przechowywane przez

okres oznaczony kategorig archiwalng wskazang w Jednolitym Rzeczowym Wykazie Akt Urzedu Ochrony Danych

Osobowych, ktéry zgodnie z art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

Dla dokumentéw wytworzonych w ramach zaméwien publicznych jest to okres 5 lat. Natomiast umowy cywilno-prawne

wraz z dokumentacjg dotyczacq ich realizacji, niezaleznie od trybu w jakim zostaly zawarte, przechowywane s3 przez

okres 10 lat. Okres przechowywania liczony jest od 1 stycznia roku nastepnego od daty zakoriczenia sprawy. Po upfywie

okresu przechowywania dokumentacja niearchiwalna podlega, po uzyskaniu zgody dyrektora wiasciwego archiwum

panstwowego, brakowaniu.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja

postgpowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy Prawo zamowier publicznych

Posiada Pan/Pani:

e prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych;

® prawo do sprostowania lub uzupetnienia Pani/Pana danych osobowych, przy czym skorzystanie z prawa do
sprostowania lub uzupetnienia nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego ani zmiang postanowier umowy w sprawie zamoéwienia publicznego w zakresie niezgodnym z ustawg
Prawo zaméwier publicznych oraz nie moze narusza¢ integralnosci protokotu postepowania oraz jego zatacznikow;

® prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow,
o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO, przy czym prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania
w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony
praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub
paristwa cztonkowskiego, a takze nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakoriczenia
postepowania o udzielenie zamowienia;

e prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie
danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

Nie przystuguje Pani/Panu:

e w prawo do usuniecia danych osobowych;

* prawo do przenoszenia danych osobowych,

® prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana
danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

W zwigzku z udzialem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego obowigzek podania przez Panig/Pana

danych osobowych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo

zamowien publicznych oraz wydanych do niej przepiséw wykonawezych, aw szczegélnosci na podstawie

Rozporzadzenia Ministra Rozwoju zdnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajéw dokumentéw, jakie moze zadad

zamawiajacy od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamdwienia. Konsekwencje niepodania okreslonych danych

wynikajg z ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych.

W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beds podejmowane w sposéb zautomatyzowany,
stosowanie do art. 22 RODO;
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