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'rzad Gminy w Galewicach

;1lewice, ul, Wielunska 5

"2 34518, fax 62 78 38 625

iU-75-838 REGON 000538194

Galewice, dnia 23 maja 2023 roku
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ZAPYTANIE OFERTOWE Nr.RO.38.2023
Wojt Gminy Galewice zwraca si¢ z prosbg o przedstawienie oferty na:

OPRACOWANIE DOKUMENTACJI HERALDYCZNEJ GMINY GALEWICE

I. Zamawiajacy

Gmina Galewice

Ul. Wielunska 5

98-405 Galewice

NIP 997 013 28 76

REGON 250855073

Nrtel.627838618, fax 627838625

e-mail: sekretariati@galewice.pl; www.galewice.pl

II. Tryb udzielenia zamoéwienia

Zapytanie ofertowe zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 roku Prawo
zamoOwien publicznych (t. j. Dz.U. z 2022 r. poz. 1710 z pédzn.zm.) oraz zgodnie
z Zarzadzeniem nr 59/2022 Wojta Gminy Galewice z dnia 31 marca 2022 roku w spawie
wprowadzenie regulaminu udzielania zamowien publicznych, ktorych wartos¢ nie przekracza
wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 130.000,00z1 w Urzgdzie Gminy w Galewicach.

III. Przedmiot zamowienia

Opracowanie dokumentacji heraldycznej Gminy Galewice oraz projektow graficznych
symboli Gminy Galewice obejmujacych: herb, flage, sztandar, piecze¢ Gminy Galewice,
piecze¢ Wojta Gminy Galewice, piecz¢¢ Rady Gminy w Galewicach, lancuch Wajta
Gminy Galewice, lancuch Przewodniczacego Rady Gminy w Galewicach wraz
z uzyskaniem pozytywnej opinii ministra wlasciwego ds. administracji publiczne;j.

Szczegiolowy opis przedmiotu zamodwienia i jego etapy obejmuja:
Etap |
1) przeprowadzenie kwerendy w archiwach - w tym przeprowadzenie badan historyczno-
heraldycznych zmierzajacych do okreslenia tradycji heraldycznych na terenie Gminy
Galewice i wykonanie prac weksylologicznych,
2) opracowanie studium historyczno-heraldycznego, obejmujacego w szczegolnosci:
e pochodzenie nazw miejscowosci i ich pierwotne znaczenie (etymologia),
e przynaleznos¢ geograficzno-historyczna,
e w odniesieniu do historycznych herbow podanie podstawowych informacji
o wykorzystanych zrodlach ikonograficznych, zalgczajge wizerunki,
e jezeli zachowaly si¢ dawne pieczeci lub dokumenty, na ktorych sg czytelne wizerunki
pieczeci, zamieszcezenie ich reprodukceji,
e informacje o kolejnych wladcicielach ziemskich., nazwiska, herby, daty. kto byl
zalozycielem miejscowosci i ktory z dawnych wlascicieli wniost najwigkszy wkiad
W jej rozwoj,
e zapis chronologiczny (daty i krotkie informacje) najwazniejszych wydarzen
w dziejach ziemi galewickiej,
e informacje o najwazniejszych zabytkach,




e tradycje kulturalne: lokalne kulty $wietych, zwiazki wyznaniowe, patronoéw parafii,
miejscowe podania, legendy.
e specyfika regionu: tradycje gospodarcze, warunki i osobliwosci przyrodnicze itp.,

3) opracowanie wstepnych projektow symboli, o ktorych mowa w przedmiocie zamowienia
(co najmniej 3 wersje). Projekty zostang przedstawione Zamawiajagcemu w celu dokonania
wyboru lub wniesienia uwag,

4) konsultacje spofeczne z mieszkancami (udzial w spotkaniu, odpowiedzi na uwagi
mieszkancow dotyczace symboli Gminy Galewice),

5) opracowanie wniosku, dokumentacji oraz projektow graficznych symboli, w celu
wystapienia do ministra wlasciwego ds. administracji publicznej o wydanie opinii
w trybie ustawy z dnia 21 grudnia 1978 roku o odznakach i mundurach (tj. Dz.U. z 2023 .
poz. 76)

6) w sytuacji wniesienia uwag przez Zamawiajacego-do wykonania poprawek,
uwzgledniajacych uwagi Zamawiajacego.

Etap II

1) Uzyskanie pozytywnej opinii ministra wlasciwego ds. administracji publicznej,

2) Po uzyskaniu pozytywnej opinii dostarczenie w wersji papierowej i cyfrowej wzorow
graficznych: herbu, flagi, sztandaru, pieczeci Gminy Galewice, pieczeci Wojta Gminy
Galewice, pieczeci Rady Gminy w Galewicach, tancucha Wojta Gminy Galewice, tancuch
Przewodniczacego Rady Gminy w Galewicach (ze wzornikiem barw wynikajacym
z systemu CMYK),

3) Dostarczenie projektu uchwaly Rady Gminy w Galewicach ustanawiajacej symbole
Gminy Galewice wraz z zasadami ich uzywania i stosowania,

4) W przypadku negatywnej opinii lub uwag Komisji Heraldycznej, dokonanie niezbgdnych
korekt/zmian uwzgledniajacych stanowisko Komisji Heraldycznej wlasciwego ministra
ds. administracji publicznej i ponowne zlozenie dokumentacji do zaopiniowania.
Wykonawca zobowigzany jest do nanoszenia poprawek az do skutku.

IV. Wymagania Zamawiajacego dotyczace przedmiotu zamowienia:

1) Wykonawca zapewni opracowanie dokumentacji z nalezytg starannoscia, w sposob
zgodny z zasadami wiedzy historycznej oraz obowigzujacymi przepisami prawa,

2) Koncowg dokumentacje Wykonawca dostarczy do Zamawiajgcego w ilosciach:

e 2 egzemplarze w wersji papierowej,
e 2 egzemplarze w wersji elektronicznej, na nosniku USB,

3) Dokumentacja musi by¢ przygotowana w takiej formie, aby mogta by¢ wykorzystana
do przygotowania postepowania w sprawie wylonienia wykonawcy poszczegolnych
symboli Gminy Galewice. .

4) Przedmiot zamoOwienia zlecony zostanie na podstawie umowy, ktorej wzor stanowi
zalacznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego.
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Termin wykonania przedmiotu zamdéwienia

Termin wykonania przedmiotu zamowienia:

Etap | — w terminie 6 miesigcy od dnia zawarcia umowy,

Etap 1l — w terminie 60 dni od dnia otrzymania pozytywnej opinii Komisji Heraldyczne;j.

Zamawiajacy dopuszcza zmiang terminu wykonania dokumentacji w przypadku:

e zdarzen niemozliwych do przewidzenia na etapie zawarcia umowy np. koniecznos¢
wykonania dodatkowych opracowarn, konieczno$é wprowadzenia zmian i poprawek
w nastgpstwie negatywnej opinii Komisji Heraldycznej.

e w wyniku tzw. sity wyzszej.
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3) W przypadku wystapienia okolicznosei, o ktorych mowa w pkt. 2 sporzadzony zostanie
aneks do umowy.

4) Za termin wykonania przedmiotu zamowienia uznaje si¢ date przekazania
Zamawiajagcemu pozytywnie zaopiniowanego przez Komisj¢ Heraldyczna przedmiotu
zamowienia, potwierdzony protokolem odbioru.

VI.  Warunki udzialu w postepowaniu

Do udziatu w postepowaniu moga przystapi¢ podmioty spetniajace nast¢pujace warunki:

1) zloza ofert¢ zgodng z warunkami okreslonymi w niniejszym zapytaniu ofertowym,
W wyznaczonym w nim terminie, na formularzu ofertowym, ktéry stanowi zalgcznik nr 1
do niniejszego zapytania ofertowego,

2) dysponuja wiedzg, potencjalem technicznym i odpowiednia liczba 0sob zapewniajacymi
profesjonalne i terminowe wykonanie przedmiotu zaméwienia,

3) dysponuja do$wiadczeniem przy realizacji opracowan o charakterze przedmiotu
zamOwienia i wykonali co najmniej dwie ustugi analogiczne do przedmiotu zaméwienia
w okresie ostatnich 5 lat, a jesli okres prowadzenia ich dzialalnosci jest krotszy — w tym
okresie. Potwierdzeniem tego warunku jest ztozenie wraz z ofertg, w tym samym terminie
wykazu wykonanych uslug, ktorego wzér stanowi zalaeznik nr 2 do niniejszego
zapytania ofertowego,

4) znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej profesjonalne
wykonanie przedmiotu zamdwienia,

5) zobowiazuja si¢ do wykonania przedmiotu zamowienia zgodnic z obowigzujacymi
w zakresie objetym niniejszym zapytaniem ofertowym przepisami prawa,

6) o$wiadcza o zapoznaniu si¢ z klauzula informacyjng RODO, ktérej wzor stanowi
zalgceznik Nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego.

Zlozenie oferty jednoznaczne jest z poswiadczeniem spelniania w/w wymogow.

Wykonawca przygotowuje ofertg na wlasny koszt.

VII. Warunki platnosci

Etap I — 50% wynagrodzenia umownego, po akceptacji dokumentacji i wzoréw symboli;

Etap 11 — 50% wynagrodzenia umownego, po uzyskaniu pozytywnej opinii ministra
wiasciwego ds. administracji publicznej, przekazaniu projektow symboli i projektu uchwaty
ustanawiajgcej symbole.

VIII. Sposob skladania ofert

1) Termin skladania ofert uptywa w dniu 16 czerwca 2023 roku o godz. 12.00 O dacie
ztozenia oferty decyduje data wplywu oferty do Urzedu Gminy w Galewicach. Oferty
zlozone po tym terminie nie beda rozpatrywane.

2) Oferte nalezy zlozy¢ osobiscie lub za posrednictwem poczty tradycyjnej na adres: Urzad
Gminy w Galewicach ul. Wieluniska 5, 98-405 Galewice.

3) Oferte nalezy ztozy¢ w zamknigtej kopercie w sposéb gwarantujacy jej poufnosc
i nienaruszalno$¢ do terminu otwarcia ofert. Adresatem koperty powinien by¢
Zamawiajacy a koperta powinna posiada¢ oznaczenie:

OFERTA NA OPRACOWANIE DOKUMENTACJI HERALDYCZNEJ GMINY
GALEWICE.

4) Oferty przeslane niezgodnie z w/w wytycznymi oraz po wskazanym terminie nie beda

rozpatrywane.
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IX.  Ocena ofert

1) Jedynym kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty jest cena.

2) Oferowana cena brutto powinna obejmowa¢ wszystkie koszty, jakie poniesie Wykonawca
w celu prawidlowej realizacji przedmiotu zamowienia.

3) Nie dopuszcza si¢ skladania ofert wariantowych 1 ofert czgsciowych.

4) Cena podana w ofercie jest ceng ostateczng i nie podlega negocjacjom.

5) Wykonawca otrzyma wynagrodzenie wylacznie za zrealizowanie przedmiotu zaméwienia.

X. Zamawiajacy nie dopuszcza realizacji zaméwienia przez podwykonawcow
Przedmiot zamdwienie winien by¢ wykonany przez Wykonawce osobiscie.

XI. Kontaktz Zamawiajacym ,
Osoba upowazniona do kontaktow z wykonawcami jest Sekretarz Gminy — Renata Swiesciak

—nrtel. 627838617, email: sckretarzwgalewice.pl, Urzad Gminy w Galewicach pokoj nr 208.

XII. Zmiana zapytania ofertowego

Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uplywem terminu skfadania ofert.
Zamawiajacy przedluza termin skladania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian
w ofertach, jesli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

XIII. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia zapvtania bez podawania
przyczyn

wWOJT GMINY

Wykaz zalgcznikow:

Zalgcznik Nr 1 — Formularz ofertowy
Zalgeznik Nr 2 — Wykaz wykonanych ustug
Zalacznik Nr 3 — Projekt umowy

Zalacznik Nr 4 - Klauzula informacyjna RODO



