ZARZADZENIE NR 60.2022
WOJTA GMINY GALEWICE

z dnia 31 marca 2022 r.

w sprawie zasad (polityki) rachunkowosci przy realizacji zadania p.n.: "Poznaj Polske" oraz programu
p.n. "Laboratoria przysztosci"

Na podstawie art. 10 ust. 112 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci  (t.j. Dz. U. 22021 r.
poz. 217; zm.: Dz. U. 22019 r. poz. 55 i poz. 1655, 22020 r. poz. 2123 oraz z 2021 r. poz. 2105 i poz. 2106.)
oraz art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 305; zm.:

Dz. U. 22021 r. poz. 1236, poz. 1535, poz. 1773, poz. 1927, poz. 1981 i poz. 2270 oraz z 2022 r. poz. 583),
zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza si¢ zasady rachunkowos$ci stosowane przy realizacji zadania pn.: "Poznaj Polske",
finansowanego przez Ministerstwo Edukacji i Nauki zgodnie z zatacznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wprowadza si¢ zasady rachunkowosci stosowane przy realizacji zadania publicznego pn. "Laboratoria

przysztosci" ze $rodkow Funduszu Przeciwdzialania COVID-19, zgodnie z zalacznikiem nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega podaniu do publicznej wiadomosci.

Wojt Gminy

Piotr Kolodziej
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 60.2022
Wojta Gminy Galewice

z dnia 31 marca 2022 r.

1. Rachunkowos$¢ zadania pn. ,,Poznaj Polske" ze $rodkow Ministra Edukcji i Nauki prowadzona jest
w siedzibie Urzedu Gminy w Galewicach na podstawie zaktadowego planu kont dla budzetu gminy oraz
jednostki budzetowej Urzedu Gminy w Galewicach oraz zasad okreslonych zarzadzeniami, decyzjami
w sprawie rachunkowosci, obiegu i kontroli dokumentow finansowych.

2. Zadanie realizowane jest przez nastgpujace jednostki budzetowe: Zespol Szkolno-Przedszkolny
w Galewicach, Szkote Podstawowag w Ostrowku, Szkote Podstawowag w Niwiskach i1 Szkole Podstawowa
w Osieku.

3. Przekazanie pomocy stanowigcej dofinansowanie zadania w kwocie tgcznie 73 730,00 zt dokonane
zostanie na rachunek bankowy budzetu Gminy Galewice zatozony w Rejonowym Banku Spoldzielczym
w Lututowie Oddziat w Galewicach w formie dotacji zgodznie zzawartym Porozumieniem nr PP
MEiN/2022/DPI1/84. Nastepnie $rodki przekazane zostang do poszczegdlnych jednostek o$wiatowych.

Udziat wlasny w kosztach zadania finansowany jest z rachunku biezacego jednostek budzetowych czyli
rachunkéw bankowych Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Galewicach, Szkoty Podstawowej w Ostrowku,
Szkoly Podstawowej w Niwiskach i Szkoty Podstawowej w Osieku.

4. Wydatki poniesione na zadanie ptacone z rachunkéw jednostek budzetowych, z ktorych dokonywane sa
wydatki ksiggowane sg na kontach ksiggowych wprowadzonych Zarzadzeniem Nr 92/2011 Wojta Gminy
Galewice z dnia 30 grudnia 2011 r.

5. Budzet zadania realizowany jest w nastepujacej klasyfikacji budzetowe;j :
Dzial 801 - Oswiata,
Rozdziat 80195 - Pozostata dziatalnosé,
Wydatki poniesione w ramach zadania klasyfikuje si¢:
Paragraty wg rodzajow wydatkow, z koncéwka 0 — wydatki z budzetu gminy.
6. Ewidencja zdarzen gospodarczych dotyczacych zadania dokonywana jest za pomoca
programu BUDZET - KSIEGOWOSC BUDZETOWA .

7. Podstawa ewidencji zdarzen gospodarczych sa dowody ksiegowe dotyczace zadania — oryginaly, ktore
ksiegowane beda chronologicznie. Oryginaly dowodow beda przechowywane w dokumentacji ksiggowej
jednostek, przez okres okreslony w porozumieniu.

8. Dla zadania prowadzona bedzie wyodrgbniona dokumentacja finansowo- ksiggowa w sposob
umozliwiajacy identyfikacje poszczegdlnych operacji ksiegowych.

9. Wszystkie dokumenty dotyczace zadania, muszg by¢ szczegolowo opisane, ze sg dofinansowane
w ramach porozumienia numer PP MEiN/2022/DPI/84 oraz zawiera¢ nazwe¢ projektu. Musza posiadac
szczegotowa informacje, jaka kwota wydatkow finansowana jest z dotacji - o nastgpujacej tresci: ,,platne ze
srodkéw Ministerstwa Edukacji 1 Nauki na podstawie porozumienia nr PP MEiN/2022/DPI/84 z dnia
30.04.2022 r, w kwocie............. ” , ajaka ze S$rodkow wlasnych (takiego podzialu dokonuje wydziat
merytoryczny nadzorujacy realizacj¢ zadania).

10. Dowody ksiegowe dotyczace realizowanego zadania ksiggowane beda w rejestrze podstawowym
jednostek oswiatowych pod pozycja kolejng nadang podczas dekretacji w budzecie.

11. Procedury dokonywania ptatnosci za wydatki, ktore wystapia w zwiazku z realizacja zadania ,,Poznaj
Polske":

11.1. Wptyw faktur, rachunkéw do wydziatu merytorycznego,

11.2. Kontrola merytoryczna dowodow finansowych przez wyznaczonego pracownika,
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polegajaca na sprawdzeniu, czy:

- dane zawarte w dowodach finansowych sa zgodne z umowami z instytucja udzielajaca dotacji, wykonawca
zadania, harmonogramem rzeczowo — finansowym,

- umozliwia terminowg realizacje zadania,

- zachowano terminy iwysokoSci wynikajace z wczedniej zaciagnietych zobowigzan, umow,
porozumien, decyzji itp.,

- dokonano wydatku zgodnie z przepisami zamowien publicznych.

12. Na dowdd potwierdzenia zgodnosci w tym zakresie pracownik podpisuje dokument na pieczatce
sprawdzono pod wzgledem merytorycznym.

13. Kontrola formalno — rachunkowa, polegajaca na sprawdzeniu czy dokument zawiera wszystkie
wymagane elementy, czy nie zawiera btedéw rachunkowych.

14. Kontrola dokonywana jest przez pracownika Referatu Finansowego i potwierdzana podpisem na
pieczatce sprawdzono pod wzgledem formalno —rachunkowym.

15. Zatwierdzenie dowodow ksiegowych przez Skarbnika oraz Kierownika jednostki (lub osoby przez nich
upowaznione).

16. Na podstawie zatwierdzonych dokumentéw Referat Finansowy dokonuje ptatnosci. Prawidlowo
opisane dowody ksiegowe podlegaja dekretacji, zgodnie z przyjetymi w gminie zasadami.

17. Do ewidencji zadan w ramach zadania z wykorzystaniem dofinansowania korzysta si¢ zkont
syntetycznych, korzysta si¢ rOwniez z rozszerzonej numeracji kont.

17.1. W budzecie gminy ( dla rachunku bankowego budzetu gminy ) dla zadania pn. ,, Poznaj Polske"
zostang wyodrgbnione rozszerzone konta ksiggowe do kont podstawowych:

133 Rachunek budzetu

133-1 Rachunek budzetu podstawowy

901 Dochody budzetu

901-10 Dochody bezp. budzetu

901-10- 25 Dotacja MEIN

901-10-25-1 Dotacja MEiN "Poznaj Polske" porozumienie nr PP MEiN/2022/DP1/84 (ewidencja
analityczna)

16.2. W jednostce ( dla rachunku podstawowego, z ktorego dokonywane sa wydatki urzedu gminy) dla
zadania ,,Poznaj Polske" zostang wyodrgbnione rozszerzone konta ksiegowe do kont podstawowych:

130 Rachunek biezacy jednostki,
130-1-3 Wydatki - Poznaj Polske,

Dla zapewnienia przejrzystosci wydatkowanych srodkéw w ramach zadania dopuszcza si¢ dodatkowe
tworzenie kont analitycznych (odpowiadajacych trescig ekonomiczng kontom danego zespotu) bez
koniecznosci zmiany zarzadzenia.

Szczegdlowy opis funkcjonowania kont jest zgodny z opisem zawartym w zarzadzeniu Nr 92/2011 Wojta
Gminy Galewice z dnia 30 grudnia 2011 roku w sprawie wprowadzenia zasad (polityki rachunkowosci).

17. Do kwestii dotyczacych zasad rachunkowos$ci dotyczacych zadania nie uregulowanych w niniejszym
zarzadzeniu majg zastosowanie zasady zawarte w Zarzadzeniu Nr 92/2011 Wojta Gminy Galewice z dnia
30 grudnia 2011 roku w sprawie zasad ( polityki) rachunkowosci .
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Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 60.2022
Wojta Gminy Galewice
z dnia 31 marca 2022 r.
1. Rachunkowo$¢ zadania pn. ,,Laboratoria przysztosci" ze srodkéw Funduszu Przeciwdziatania COVID-19
prowadzona jest w siedzibie Urzgdu Gminy w Galewicach na podstawie zakladowego planu kont dla budzetu

gminy oraz jednostki budzetowej Urzedu Gminy w Galewicach oraz zasad okre$lonych zarzadzeniami,
decyzjami w sprawie rachunkowosci, obiegu i kontroli dokumentoéw finansowych.

2. Zadanie realizowane jest przez nastgpujace jednostki budzetowe: Zespol Szkolno-Przedszkolny
w Galewicach, Szkote Podstawowag w Ostrowku, Szkote Podstawowag w Niwiskach i1 Szkole Podstawowa
w Osieku.

3. Przekazanie pomocy stanowigcej dofinansowanie zadania w kwocie tgcznie 190 000,00 zt dokonane
zostanie na wyodregbniony rachunek bankowy budzetu Gminy Galewice zatozony w Rejonowym Banku
Spétdzielczym w Lututowie Oddziat w Galewicach na potrzeby realizacji zadania p.n. ,Laboratoria
przysztosci", w formie wsparcia udzielonego na podstawie art 65 ust 28 ustawy z dnia 31 marca 2020 roku
0 zmianie ustawy o szczegdlnych rozwiazaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdzialaniem
i zwalczaniem COVID-19, innych chorob zakaznych oraz wywolywanych nimi sytuacji kryzysowych oraz
niektorych innych ustaw (Dz.U 2020 poz 568).

Nastepnie srodki przekazane zostang do poszczegdlnych  jednostek oswiatowych.

4. Wydatki poniesione na zadanie ptacone z rachunkéw jednostek budzetowych, z ktorych dokonywane sa
wydatki ksiggowane sg na kontach ksiggowych wprowadzonych Zarzadzeniem Nr 92/2011 Wojta Gminy
Galewice z dnia 30 grudnia 2011 r.

5. Budzet zadania realizowany jest w nast¢pujacej klasyfikacji budzetowe; :
Dziat 801 - Oswiata,
Rozdziat 80101 - Szkoty podstawowe,
Wydatki poniesione w ramach zadania klasyfikuje sie:
Paragrafy wg rodzajow wydatkow, z koncowka 0 — wydatki z budzetu gminy.
6. Ewidencja zdarzen gospodarczych dotyczacych zadania dokonywana jest za pomoca
programu BUDZET - KSIEGOWOSC BUDZETOWA .

7. Podstawa ewidencji zdarzen gospodarczych sa dowody ksiggowe dotyczace zadania — oryginaly, ktére
ksiggowane beda chronologicznie. Oryginaly dowodoéw beda przechowywane w dokumentacji ksigegowej
jednostek, przez okres okreslony w porozumieniu.

8. Dla zadania prowadzona bedzie wyodrgbniona dokumentacja finansowo- ksiegowa w sposob
umozliwiajacy identyfikacje poszczegolnych operacji ksiggowych.

9. Wszystkie dokumenty dotyczace zadania, musza by¢ szczegotowo opisane, ze sa dofinansowane
w ramach wsparcia "Laboratoria przysztosci,,

10. Dowody ksiggowe dotyczace realizowanego zadania ksiggowane beda w rejestrze podstawowym
jednostek oswiatowych pod pozycja kolejng nadang podczas dekretacji w budzecie.

11. Procedury dokonywania platno$ci za wydatki, ktore wystapia w zwiazku zrealizacja zadania
,,Laboratoria przysztosci":

11.1. Wptyw faktur, rachunkéw do wydziatu merytorycznego,
11.2. Kontrola merytoryczna dowodéw finansowych przez wyznaczonego pracownika,
polegajaca na sprawdzeniu, czy:

- dane zawarte w dowodach finansowych sg zgodne z umowami z instytucjg udzielajacg dotacji, wykonawca
zadania, harmonogramem rzeczowo — finansowym,
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- umozliwia terminowa realizacj¢ zadania,

- zachowano terminy iwysoko$ci wynikajace z wczedniej zaciagnietych zobowigzan, umow,
porozumien, decyzji itp.,

- dokonano wydatku zgodnie z przepisami zamowien publicznych.

12. Na dowdd potwierdzenia zgodnosci w tym zakresie pracownik podpisuje dokument na pieczatce
sprawdzono pod wzgledem merytorycznym.

13. Kontrola formalno — rachunkowa, polegajaca na sprawdzeniu czy dokument zawiera wszystkie
wymagane elementy, czy nie zawiera btgdéw rachunkowych.

14. Kontrola dokonywana jest przez pracownika Referatu Finansowego i potwierdzana podpisem na
pieczatce sprawdzono pod wzglgdem formalno —rachunkowym.

15. Zatwierdzenie dowodow ksiegowych przez Skarbnika oraz Kierownika jednostki (lub osoby przez nich
upowaznione).

16. Na podstawie zatwierdzonych dokumentéw Referat Finansowy dokonuje ptatnosci. Prawidlowo
opisane dowody ksiegowe podlegaja dekretacji, zgodnie z przyjetymi w gminie zasadami.

17. Do ewidencji zadan w ramach zadania z wykorzystaniem dofinansowania korzysta si¢ z kont
syntetycznych, korzysta si¢ rowniez z rozszerzonej numeracji kont.

17.1. W budzecie gminy ( dla rachunku bankowego budzetu gminy ) dla zadania pn. ,, Laboratoria
przysztosci" zostang wyodregbnione rozszerzone konta ksiggowe do kont podstawowych:

133 Rachunek budzetu

133-9 Fundusz przeciwdziatania COVID

133-9-3 Fundusz przeciwdziatania COVID - 19 Laboratoria przysztosci

901 Dochody budzetu

901-10 Dochody bezp. budzetu

901-10- 23 Srodki z Funduszu Przeciwdziatania COVID 19

901-10-23-3 Wsparcie LUW w Lodzi ze §rodkow COVID-19 na program Laboratoria Przysztosci

(ewidencja analityczna)

16.2. W jednostce ( dla rachunku podstawowego, z ktorego dokonywane sg wydatki urzedu gminy) dla
zadania ,, Laboratoria przyszto$ci" zostang wyodrebnione rozszerzone konta ksiggowe do kont podstawowych:

130 Rachunek biezacy jednostki,
130-1-2 Wydatki - Laboratoria przysztosci,

Dla zapewnienia przejrzystosci wydatkowanych srodkéw w ramach zadania dopuszcza si¢ dodatkowe
tworzenie kont analitycznych (odpowiadajacych tre$cig ekonomiczng kontom danego zespotu) bez
konieczno$ci zmiany zarzadzenia.

Szczegdlowy opis funkcjonowania kont jest zgodny z opisem zawartym w zarzadzeniu Nr 92/2011 Wojta
Gminy Galewice z dnia 30 grudnia 2011 roku w sprawie wprowadzenia zasad (polityki rachunkowosci).

17. Do kwestii dotyczacych zasad rachunkowosci dotyczacych zadania nie uregulowanych w niniejszym
zarzadzeniu maja zastosowanie zasady zawarte w Zarzadzeniu Nr 92/2011 Wéjta Gminy Galewice z dnia
30 grudnia 2011 roku w sprawie zasad ( polityki) rachunkowosci.
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