ZARZADZENIE NR 119/2021
WOJTA GMINY GALEWICE

z dnia 13 pazdziernika 2021 r.

w sprawie powolania skladu osobowego Komisji Przetargowej w celu przeprowadzenia zamdéwienia
publicznego na zadanie pn. ,,Sukcesywna dostawa oleju opalowego lekkiego (oleju napedowego do celow
grzewczych) dla szkél na terenie Gminy Galewice w ilosci szacunkowej 100 000 litrow".

Na podstawie art. 53 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U.
7 2021 r. poz. 1129 z p6zn. zm.), Wojt Gminy zarzadza, co nastepuje:

§ 1. Powoluje Komisj¢ Przetargowa w sktadzie:
1) Karolina Kurek - przewodniczaca komisji,
2) Piotr Kowalczyk - sekretarz komisji,
3) Artur Kuberski - cztonek komisji,

§ 2. Komisja Przetargowa w wyzej wymienionym sktadzie jest powotana do oceny spehienia przez
Wykonawcow warunkoéw udzialu w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia oraz do badania i oceny zlozonych
ofert w ogtoszonym postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego na zadanie pn.,,Sukcesywna dostawa
oleju opatowego lekkiego (oleju napedowego do celow grzewczych) dla szkot na terenie Gminy Galewice
w ilosci szacunkowej 100 000 litrow".

§ 3. Termin sktadania ofert 14.10.2021 r., godz. 12%.

§ 4. Komisja bedzie dziata¢ zgodnie z regulaminem pracy komisji, stanowigcym zatacznik do zarzadzenia.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy

Piotr Kolodziej
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 119/2021
Wojta Gminy Galewice
z dnia 13 pazdziernika 2021 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETRAGOWEJ

Komisja przetargowa powotana jest do oceny speklienia przez wykonawcow warunkéw udzialu
w postepowaniu o udzielenie zamowienia oraz do badania i oceny ofert.

W skiad komisji wchodzg min. trzy osoby tj. przewodniczacy, sekretarz, cztonek. Sktad komisji moze
zosta¢ poszerzony o kolejne osoby.

§ 1. Obowiazki komisji.
1. Cztonkowie komisji rzetelnie i obiektywnie wykonujg powierzone im czynnosci, kierujac si¢
wylacznie przepisami prawa, wiedzg i doswiadczeniem.
2. Do obowigzkéw cztonkow komisji nalezy w szczegdlnosci:
- czynny udziat w pracach komisji,
- wykonywanie polecen przewodniczacego dotyczacych prac komisji,
- uczestniczenie w posiedzeniach komisji,

- niezwloczne informowanie przewodniczacego o okolicznosciach uniemozliwiajacych wykonywanie funkcji
cztonka komisji.

3. Czlonkowie komisji nie mogg ujawnia¢ informacji zwigzanych =z przebiegiem badania, oceny
i poroOwnania tresci ztozonych ofert.

4. Czlonkowie komisji sktadaja, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za zlozenie falszywego
oswiadczenia, oswiadczenie w formie pisemnej o istnieniu lub braku istnienia okolicznos$ci, o ktorych mowa
w art. 56 ust. 4 ustawy Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 z p6ézn. zm.).

5. Czlonkowie komisji skladaja, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za zlozenie falszywego
o$wiadczenia, os$wiadczenia o braku lub istnieniu skazania za przestepstwo popelnione w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zamowienia o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 270, art. 276, art. 286, art. 287,
art. 296, art. 296a, art. 297, art. 303 lub art. 305 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny (t.j. Dz.U.
z 2020 r. poz. 1444 ze zm.), o ktérym mowa w art. 56 ust. 3 ustawy Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U.
z 2021 r. poz. 1129 z p6zn. zm.).

§ 2. Odwotanie cztonkow komisji

1. Cztonkéw komisji odwotuje Wojt Gminy na wniosek przewodniczacego komisji w przypadku:
- wylaczenia si¢ cztonka komis;ji z jej prac,
- nieusprawiedliwionej nieobecnosci na posiedzeniu komisji,

-w przypadku zlozenia przez czionka komisji o$wiadczenia o zaistnieniu okoliczno$ci, o ktérych mowa
w art. 56 ust. 3 lub ust. 4 ustawy Prawo zamoéwien publicznych,

- zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajacej jego udziat w pracach komisji.
§ 3. Obowiazki przewodniczacego komisji
1. Pracami komisji kieruje jej przewodniczacy.
2. Do zadan przewodniczacego w szczegolnosci nalezy:

- wyznaczenie miejsca i terminu posiedzen komisji,

- prowadzenie posiedzen komisji,

- odebranie od cztonkdéw komisji oswiadczen, o ktérych mowa w § 1 pkt. 314,
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- podziatl pomiedzy czlonkéw komisji obowiazkow zwigzanych z jej pracami,
- przedktadanie Wojtowi Gminy dokumentow przygotowanych przez komisje,

- nadzorowanie prawidlowego przebiegu oceny ofert pod wzgledem zgodnos$ci z wymogami ustawy
i dokumentacji przetargowe;j.

§ 4. Obowiazki sekretarza komis;ji
1. Do obowiazkow sekretarza komisji nalezy:
- dokumentowanie czynnosci podejmowanych przez komisje,
- organizowanie w uzgodnieniu z przewodniczacym posiedzen komisji,
- sporzadzanie korespondencji i dokumentacji powstalej w wyniku prac komisji,
- kompletowanie dokumentacji z prowadzonego postepowania,
- przygotowanie protokotu z postgpowania o zamowienie.
§ 5. Komisja przetargowa w szczegolnosci:
- dokonuje czynnosci otwarcia ofert,
- dokonuje oceny spetnienia warunkow stawianych wykonawcom,
- wnioskuje do Wéjta Gminy o wykluczenie wykonawcy w przypadkach okreslonych ustawa,
- wnioskuje do Wojta Gminy o odrzucenie oferty w przypadkach okreslonych ustawa,
- dokonuje oceny ofert nie podlegajacych odrzuceniu na podstawie kryteriow oceny ofert opisanych w SIWZ,
- przygotowuje propozycj¢ wyboru oferty najkorzystniejszej badz wystepuje o uniewaznienie postegpowania,
- przyjmuje i analizuje wnoszone protesty oraz przygotowuje projekt odpowiedzi na protest.

§ 6. W zakresie nieuregulowanym niniejszym regulaminem obowiazuja przepisy ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 z pdzn. zm.).
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