
ZARZĄDZENIE NR 31/2021 
WÓJTA GMINY GALEWICE 

z dnia 22 marca 2021 r. 

w sprawie organizacji pracy w systemie hybrydowym w Urzędzie Gminy w Galewicach 

Na podstawie art. 33 ust. 1, 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2020 r. 
poz. 713; zm.: Dz. U. z 2020 r. poz. 1378) oraz § 21 ust. 1 i 5, § 22 rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 
19 marca 2021 r. w sprawie ustanowienia określonych ograniczeń, nakazów i zakazów w związku 
z wystąpieniem stanu epidemii (Dz. U. z 2021 r. poz. 512; zm.: Dz. U. z 2021 r. poz. 546) zarządzam, co 
następuje: 

§ 1. W związku z obowiązującym na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanem epidemii 
oraz rozprzestrzenianiem się wirusa SARS-CoV2 i wzrostem zakażeń w celu zapewnienia ciągłości pracy 
Urzędu Gminy w Galewicach oraz koniecznością zapewnienia bezpiecznych i higienicznych warunków pracy, 
wprowadza się system pracy hybrydowej, na zasadach określonych w niniejszym zarządzeniu. 

§ 2. Wprowadza się hybrydowy system pracy pod względem: 

1) formy świadczenia pracy (stacjonarna, zdalna), 

2) godzin czasu pracy (7:00 - 15:00; 11:30 - 19:30). 

§ 3. Pracownicy Urzędu Gminy w Galewicach podzieleni zostaną na dwie stałe grupy. Dokonując podziału 
pracowników należy mieć na względzie konieczność zapewnienia ciągłości pracy urzędu. 

§ 4. Hybrydowy system pracy polega na świadczeniu pracy w następujący sposób: 

1) pierwsza grupa pracowników wykonuje pracę w godzinach 7:00 - 15:00, w tym: 

- stacjonarnie od godz. 7:00 do godz. 13:00 

- zdalnie od godz. 13:00 do godz. 15:00 

2) druga grupa pracowników wykonuje pracę  w godz. 11:30 - 19:30, w tym: 

- zdalnie od godz. 11:30 do godz. 13:30 

- stacjonarnie od godz. 13:30 do godz. 19:30. 

§ 5. Pracownicy wykonują pracę w systemie zdalnym zgodnie z zasadami określonymi w zarządzeniu nr 
36/2020 Wójta Gminy Galewice z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu pracy zdalnej 
w Urzędzie Gminy w Galewicach. 

§ 6. Pracownicy po zakończeniu pracy na poszczególnym zmianach dokonują dezynfekcji stanowiska pracy 
oraz wietrzą pomieszczenie. 

§ 7. Pracowników przebywających w urzędzie obowiązuje reżim sanitarny i obowiązek przestrzegania 
wdrożonych procedur bezpieczeństwa - zarządzenie nr 56/2020 Wójta Gminy Galewice z dnia 18 maja 2020 r. 
w sprawie ustalenia zasad bezpieczeństwa w Urzędzie Gminy w Galewicach w celu ograniczenia ryzyka 
zagrożenia wirusem SARS-CoV2. 

§ 8. Z pracy w systemie hybrydowym wyłączeni są: 

1) Wójt Gminy, 

2) Kierownicy Referatów. 

§ 9. Zarządzenie powierzam do wykonania Kierownikom Referatów. 

§ 10. Nadzór nad wykonaniem zarządzenia powierzam Sekretarzowi Gminy. 
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§ 11. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania i obowiązuje do odwołania. 

 

   

Wójt Gminy 
 
 

Piotr Kołodziej 
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