ZARZADZENIE NR 24/2021
WOJTA GMINY GALEWICE

7 dnia 4 marca 2021 r.

w sprawie zasad (polityki) rachunkowosci stosowanych przy realizacji zadania pn. ,,Utworzenie w 2020 roku
16 nowych miejsc opieki w Klubie dziecigcym w miejscowosci Galewice, ul. M. Konopnickiej 7" z udziatem
wsparcia finansowego na realizacj¢ zadania w zakresie okre§lonym w Resortowym programie rozwoju
instytucji opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3 Maluch +, zwanym Programem na podstawie umowy zawartej
16 czerwca 2020 r. Nr 6/M1a/2020/RC oraz o§wiadczenia o przyjeciu dotacji z 27 listopada 2020 r.

Na podstawie art. 10 ust. 1 12 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. z2021r.
poz.217) oraz art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( tj. Dz. U. z2021r.
poz. 305), zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ zasady rachunkowos$ci stosowane przy realizacji zadania pn. ,,Utworzenie w 2020 roku
16 nowych miejsc opieki w Klubie dziecigcym w miejscowosci Galewice, ul. M. Konopnickiej 7" z udziatem
wsparcia finansowego na realizacj¢ zadania w zakresie okre§lonym w Resortowym programie rozwoju
instytucji opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3 Maluch +, zwanym Programem, na podstawie umowy zawartej
16 czerwca 2020 r. Nr 6/M1a/2020/RC oraz o§wiadczenia o przyjeciu dotacji z 27 listopada 2020 r.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega podaniu do publicznej wiadomosci.

Wojt Gminy Galewice

Piotr Kolodziej
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 24/2021
Wojta Gminy Galewice

z dnia 4 marca 2021 r.

1. Rachunkowo$¢ zadania pn. ,,Utworzenie w 2020 roku 16 nowych miejsc opieki w Klubie dziecigcym
w miejscowosci Galewice, ul. M. Konopnickiej 7" z udziatem wsparcia finansowego na realizacj¢ zadania
w zakresie okreslonym w Resortowym programie rozwoju instytucji opieki nad dzie¢mi w wieku do lat
3 Maluch +, zwanym Programem, prowadzona jest w siedzibie Urzedu Gminy w Galewicach na podstawie
zaktadowego planu kont dla budzetu gminy oraz jednostki budzetowej Urzedu Gminy w Galewicach oraz
zasad okreslonych zarzadzeniami, decyzjami w sprawie rachunkowos$ci, obiegu i kontroli dokumentéw
finansowych.

2. Zadanie realizowane jest przez Urzagd Gminy w Galewicach — jednostk¢ budzetows.

3. Wydatki poniesione na zadanie przed otrzymaniem dofinansowania i po jego otrzymaniu ptacone beda
z wyodrebnionego rachunku bankowego.

4. Zadanie realizowane jest zudzialem dotacji celowej z budzetu panstwa, nie wigcej niz 70,40 %
wartosci kosztow realizacji zadania.

5. Budzet zadania realizowany jest w nastepujacej klasyfikacji budzetowe; :

Dziat 855 Rodzina,

Rozdziat 85516 System opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3,

Wydatki poniesione w ramach zadania klasyfikuje si¢:

§§ z koncdwka "0" — finansowanie ze srodkéw budzetu panstwa i budzetu gminy.

6. Ewidencja zdarzen gospodarczych dotyczacych zadania dokonywana jest za pomoca
programu BUDZET - KSIEGOWOSC BUDZETOWA .

7. Podstawag ewidencji zdarzen gospodarczych sa dowody ksiggowe programu— oryginaty, ktore
ksiegowane bgdg chronologicznie. Oryginaty dowodéw beda przechowywane w oddzielnych segregatorach,
zawierajacych dokumenty zwigzane z zadaniem, przez okres okre§lony w umowie.

8. Dowody ksiggowe dotyczace realizowanego zadania ksiegowane bedg w rejestrze podstawowym pod
pozycja kolejng nadang podczas dekretacji w budzecie gtownym.

9. Procedury = dokonywania  ptatnosci za  wykonane  wramach  umow zadanie:
9.1. Wplyw faktur, rachunkéw do wydzialu merytorycznego,

9.2. Kontrola merytoryczna dowodéw finansowych przez wyznaczonego pracownika, polegajaca na
sprawdzeniu, czy:

- dane zawarte w dowodach finansowych s3 zgodne zumowami z instytucja udzielajacg dotacji,
wykonawcg zadania, harmonogramem rzeczowo —finansowym,

- umozliwia terminowg realizacj¢ zadania,

- zachowano terminy 1iwysokosci wynikajace z wczesniej =zaciggnigtych zobowigzan, umow,
porozumien, decyzji, itp.

- dokonano wydatkéw zgodnie z przepisami zamdwien publicznych.

10. Na dowodd potwierdzenia zgodnosci w tym zakresie pracownik podpisuje dokument na pieczatce
sprawdzono pod wzgledem merytorycznym.

11. Kontrola formalno — rachunkowa, polegajaca na sprawdzeniu czy dokument zawiera wszystkie
wymagane elementy, czy nie zawiera bledow rachunkowych .

12. Kontrola dokonywana jest przez pracownika Referatu Finansowego i potwierdzana podpisem na
pieczatce sprawdzono pod wzgledem formalno —rachunkowym.

13. Zatwierdzenie dowodow ksiggowych przez Skarbnika oraz Wojta (lub osoby przez nich
upowaznione).

14. Na podstawie zatwierdzonych dokumentéw Referat Finansowy dokonuje ptatnosci.
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Prawidtowo opisane dowody ksiggowe podlegaja dekretacji, zgodnie z przyjetymi w gminie zasadami.

15. Wszystkie dokumenty dotyczace zadania, musza by¢ szczegdtowo opisane. Muszg posiadac
szczegdlowy informacje, jaka kwota wydatkow finansowana jest z dotacji, a jaka ze srodkow wiasnych
(takiego podziatu dokonuje wydzial merytoryczny nadzorujacy realizacj¢ zadania).

15.1. Do ewidencji zadan z wykorzystaniem dofinansowania korzysta si¢ z kont syntetycznych,
korzysta si¢ rowniez z rozszerzonej numeracji kont.

16.1. W budzecie gminy dla zadania pn. ,,Utworzenie w 2020 roku 16 nowych miejsc opieki w Klubie
dziecigcym w miejscowosci Galewice, ul. M. Konopnickiej 7" zudzialem wsparcia finansowego na
realizacj¢ zadania w zakresie okreslonym w Resortowym programie rozwoju instytucji opieki nad dzie¢mi
w wieku do lat 3 Maluch +, zwanym Programem, zostang wyodrgbnione rozszerzone konta ksiggowe do
kont podstawowych:

133 Rachunek budzetu
133-8 Rachunek budzetu — dotacje - Budzet Panstwa - Wojewoda Lodzki ewidencja syntetyczna)

133 -8-1 Rachunek budzetu — dotacja Budzet Panstwa- Wojewoda Lo6dzki na zadanie pn. "Utworzenie
w 2020 roku 16 nowych miejsc opieki w Klubie dziecigcym w miejscowosci Galewice, ul. M.
Konopnickiej 7", Umowa Nr 6/M1a/2020/RC z 16.06.2020 r. wraz z o$wiadczeniem o przyje¢ciu dotacji
7 27.11.2020 r. (ewidencja analityczna)

901 Dochody budzetu
901-10 Dochody bezp. budzetu
901-10-22 Dotacja - Budzet Panstwa -Wojewoda L.6dzki (ewidencja syntetyczna)

901-10-22-1 Dotacja - Budzet Panstwa - Wojewoda Lodzki na zadanie pn. "Utworzenie w 2020 roku
16 nowych miejsc opieki w Klubie dziecigcym w miejscowosci Galewice, ul. M. Konopnickiej 7" Umowa
Nr 6/M1a/2020/RC z 16.06.2020 r. wraz z o§wiadczeniem o przyjeciu dotacji z27.11.2020 r. (ewidencja
analityczna)

16.2. W jednostce budzetowej ( dla rachunku bankowego zatozonego w RBS O/Galewice) dla zadania
pt.: "Utworzenie w 2020 roku 16 nowych miejsc opieki w Klubie dziecigcym w miejscowosci Galewice, ul.
M. Konopnickiej 7" zostang wyodrebnione rozszerzone konta ksiggowe do kont podstawowych:

080 Inwestycje (§rodki trwale w budowie)
080-11-1  Inwestycje srodki trwate w budowie (ewidencja analityczna)
130 Rachunek biezacy jednostki

130 - 19 Rachunek biezacy jednostki — wydatki pokrywane $rodkami Budzetu Panstwa- Wojewoda
Lodzki

130 -19-1 Rachunek biezacy jednostki — wydatki pokrywane §rodkami krajowymi i §rodkami wlasnymi
budzetu.

Dla zapewnienia przejrzystosci wydatkowanych srodkéw w ramach operacji dopuszcza si¢ dodatkowe
tworzenie kont analitycznych (odpowiadajacych treScig ekonomiczng kontom danego zespolu) bez
konieczno$ci zmiany zarzgdzenia.

Szczegotowy opis funkcjonowania kont jest zgodny z opisem zawartym w zarzadzeniu Nr 92/2011
Woéjta Gminy Galewice  zdnia 30 grudnia 2011 roku w sprawie wprowadzenia zasad (polityki
rachunkowosci).

17. Do kwestii dotyczacych zasad rachunkowosci dotyczacych operacji nie uregulowanych w niniejszym
zarzadzeniu majg zastosowanie zasady zawarte w Zarzadzeniu Nr 92/2011 Woéjta Gminy Galewice z dnia
30 grudnia 2011 roku w sprawie zasad ( polityki) rachunkowosci .

18.Wszystkie dokumenty zwigzane z finansowg realizacja zadania przechowywane sg w

siedzibie Urzgdu Gminy w Galewicach, w Referacie Finansowym w oddzielnych segregatorach, przez
okres okreslony w umowie o dofinansowanie.
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