
ZARZĄDZENIE NR 158/2020 
WÓJTA GMINY GALEWICE 

z dnia 26 listopada 2020 r. 

sprawie powołania zespołów spisowych do przeprowadzenia pełnej inwentaryzacji drogą spisu z natury 
wg stanu dzień 31 grudnia 2020 r. innych środków trwałych i wartości niematerialnych oraz 

inwentaryzacji wartości niematerialnych i prawnych 

Zgodnie z § 4 ust.4 obowiązującej instrukcji inwentaryzacyjnej w Urzędzie Gminy w Galewicach 
wprowadzonej zarządzeniem Nr 88/2016 Wójta Gminy Galewice z dnia 21 listopada 2016 r. w sprawie 
ustalenia instrukcji gospodarki finansowej oraz zarządzenia nr 158/2020 Wójta Gminy Galewice z dnia 
26 listopada 2020 r. w sprawie przeprowadzenia pełnej inwentaryzacji drogą spisu z natury według stanu na 
dzień 31 grudnia 2020 r. oraz powołania Komisji Inwentaryzacyjnej zarządzam, co następuje: 

§ 1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji w magazynie własnym i na składowiskach magazynowych oraz 
olejów, smarów i paliwa Renault Kangoo powołuję zespoły spisowy w niżej wymienionym składzie 
osobowym: 

1) Tadeusz Błażejewski – przewodniczący 

2) Jolanta Wizner - członek 

3) Agnieszka Domagała - członek 

§ 2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji olejów, smarów, paliw w jednostkach OSP powołuję zespół 
spisowy w składzie osobowym: 

1) Kazimierz Antczak - przewodniczący 

2) Artur Kuberski  - członek 

§ 3. Do przeprowadzenia inwentaryzacji olejów, smarów, paliw w ciągnikach ZEFIR, URSUS, koparce 
OSTRÓWEK ,CAT-432F,Ford, Volkswagen, i autobusie powołuję zespół spisowy w składzie  osobowym : 

1) Agnieszka Olszowiak - przewodnicząca 

2) Kazimierz Antczak  - członek 

3) Artur Kuberski - członek 

§ 4. Do przeprowadzenia inwentaryzacji opału w kotłowniach Urzędu Gminy  w Galewicach i Ośrodku 
Zdrowia w Osieku powołuję zespół spisowy w składzie osobowym: 

1) Iwona Patkowska – przewodnicząca 

3) Agnieszka Domagała – członek 

§ 5. Do przeprowadzenia inwentaryzacji wartości pieniężnych w kasie Urzędu Gminy w dniu 31.12.2020 r. 
i druków ścisłego zarachowania wydanych kasjerce oraz inwentaryzacji druków ścisłego zarachowania 
w urzędzie gminy powołuję zespół spisowy  w składzie osobowym: 

1) Marzena Semba - przewodnicząca 

2) Aneta Walaszek  - członek 

3) Hoffmann Anna  - członek 

§ 6. Do przeprowadzenia inwentaryzacji materiałów w magazynie własnym (tonerów i aparatów 
telefonicznych) powołuję zespół spisowy w składzie osobowym: 

1) Aleksandra Jakubowska- przewodnicząca 

2) Bogusłąwa Różańska – członek 

§ 7. Do przeprowadzenia inwentaryzacji wartości niematerialnych i prawnych oraz pozostałych środków 
trwałych i wyposażenia w użytkowaniu powołuję zespół spisowy w składzie osobowym: 

1) Maria Juszczak – przewodnicząca 
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2) Anna Wojcieszak - członek 

3) 2) Edyta Fras – członek 

§ 8. Do przeprowadzenia inwentaryzacji środków trwałych (budynki i lokale, obiekty inżynierii lądowej 
i wodnej, samochody, ciągniki, przyczepy, grunty, kotły i maszyny energetyczne, maszyny, urządzenia 
i aparaty ogólnego stosowania, urządzenia techniczne itp.) powołuję zespół spisowy w składzie: 

1) Tadeusz Błażejewski– przewodniczący 

2) Katarzyna Owczarek – członek 

3) Piotr Kowalczyk - członek 

§ 7. Zespoły spisowe w w/w składach osobowych przeprowadzą spisy w wyznaczonych polach spisowych 
w terminie od 14 grudnia 2020 r. do 8 stycznia 2021 r. według stanu na dzień 31 grudnia 2020 r. zgodnie 
z harmonogramem pracy zespołów spisowych. 

§ 8. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia.  
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Załącznik do zarządzenia Nr 159/2020 

Wójta Gminy Galewice 

z dnia 26 listopada 2020 r. 

HARMONOGRAM 

pracy zespołów spisowych w terminie od dnia 14 grudnia 2020 r.do 8 stycznia 2021 r. 

l.p. Pole spisowe Skład zespołu 
spisowego 

Termin 
przeprowadzenia spisu 

Osoby 
materialnie 
odpowiedzialne 

1 Magazyny 
własne,składowiska;Renault 
Kangoo-oleje,smary, paliwo 

Tadeusz Błażejewski-
przewodniczacy 
Jolanta Wizner- 
członek 
Agnieszka Domagała - 
członek 

od dnia 14.12.2020 r. 
do dnia 8.01.2021 r. 

Wizner Czesław 

2 ZEFIR;URSUS,FORD- oleje, 
smary, paliwa 

Agnieszka Olszowiak-
przewodnicząca 
Antczak Kazimierz-
członek 
Artur Kuberski- 
członek 

od dnia 14.12.2020 r. 
do dnia 8.01.2021 r. 

Tokarek 
Krystian 
Rusak Krzysztof 

3 Koparka OSTRÓWEK, 
CAT-432 F – oleje smary,paliwo 

 
Jak wyżej 

od dnia  14.12.2020 r. 
do dnia 8.01.2021 r. 

Woś Adam 
Wosiński 
Krzysztof 

4 Autokar Jak wyżej od dnia 14.12.2020 r.  
do dnia 8.01.2021 r. 

Fras Wiesław 

5 Volkswagen Trans. Jak wyżej od dnia 14.12.2020 r. 
do dnia 8.01.2021 r. 

Wróbel 
Grzegorz 

6 Oleje,smary,paliwo –
(samochody,motopompy,pilarki) 
 w jednostkach OSP: 
 
1) Galewice 
 
 
2) Węglewice 
3) Ostrówek 
4) Osiek 
5) Biadaszki 
6) Kaski 
7) Osowa 
8) Niwiska 
9) Rybka 
10) Brzózki 
11) Spóle 

Kazimierz Antczak-
przewodniczący 
Artur Kuberski - 
członek 

od dnia 14.12.2020 r. 
do dnia 8.01.2021 r. 

 
 
 
 
 
Dercz Paweł, 
Sola Wojciech 
 
Spólny 
Przemysław 
Tomczyk 
Edward 
Drapiewski 
Piotr 
Kamiński 
Krzysztof 
Krzyżanowski 
Danel 
Syguła 
Wojciech 
Pilarz Robert 
Ślusarek 
Eugeniusz 
Dębski Rafał 
Gołdyn 
Przemysław 

7 Opał w kotłowni UG  Iwona Patkowska– od dnia 14.12.2020 r. Stasik Andrzej 
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przewodnicząca 
Agnieszka Domagała-
członek 

do dnia 8.01.2021 r 

8 Opał w kotłowni OZ w Osieku Jak wyżej od dnia 14.12.2020 r. 
do dnia 8.01.2021 r. 

 

9 Wartości pieniężne w kasie UG Marzena Semba-
przewodnicząca 
Aneta Walaszek-
członek, 
Anna Hoffmann-
członek 

31.12.2020 r. Kamila 
Ługowska 

10 Druki ścisłego zarachowania Jak wyżej 02.01.2021 r. Jakubowska 
Aleksandra 

11 Materiały w magazynie własnym Aleksandra 
Jakubowska-
przewodniczaca 
Bogusława Różańska-
członek 

od dnia 14.12.2020 r. 
do dnia 8.01.2021 r. 

Maria Juszczak 

12 Wartości niematerialne i 
prawne(programy itp. Wg stanu 
na 31.12.2020 r. pozostałe środki 
trwałe i wyposażenie w 
użytkowaniu (meble, sprzęt 
komputerowy itp.) w Urzędzie 
Gminy  

Maria Juszczak – 
przewodnicząca 
Anna Wojcieszak – 
członek 
 Edyta Fras – członek 

od dnia 14.12.2020 r.  
do dnia 8.01.2021 r.  

 

13.  Środki trwałe: 
budynki i lokale, 
budowle:  
drogi i mosty, sieci 
wodociągowe, sieci 
kanalizacyjne, parkingi, boiska, 
siłownie zew. itp., 
Samochody, ciągniki, przyczepy, 
koparki, 
grunty, kotły i maszyny 
energetyczne, maszyny i 
urządzenia, aparaty ogólnego 
stosowania,urządzenia 
techniczne np. tabl. Interak.itp 

Tadeusz Błażejewski - 
przewodniczący 
Katarzyna Owczarek – 
członek 
Piotr Kowalczyk - 
członek 

od dnia 14.12.2020 r. 
do dnia 8.01.2021 r. 
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